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RESOLUCION MINIST ERIAL MDPYEP/N° 177.2020
En la ciudad de Nuestra Sefiora de La Paz — Bolivia, 31 de agosto de 2020-

-VISTOS y CONSIDERANDO: ‘
. Que mediante Nota Interna NI/PRB/DGE/AL N° 0028/2020, elaborada por el Director General

Ejecutivo de PRO — BOLIVIA, renHit_e la modificacién del “Reglaménto de Régist_rd y Acreditacion
Nacional- de' Unidades _Productivas, Artesanos, proveedores a -Unidades Prbductivas e
Instituciones y Consultores Individuales de Capacitacion del Sector Productivo” para la:
consideracion del Ministro de‘De'sarroIIo Productivo y Economia Plural, | |

Que los Parégrafgbs Iy II del Artfculo 318 de la Constitucién Politica del Estado establecen que el
Estado determinara una poiitiba productiva industrial y comercial que garantice una oferta de
biel_"n'es y servicios suficientes para cubrir de forma adecuada las necesidades bésicas interhas, Y

'para fortalecer la capacidad exportadora; y el Estado reconoce y priorizara el apoyo a la

organizacion de estructuras asociativas de micro, pequefias y medianas empresas productoras,
urbanas y rurales. |

" Que la Ley N° 947 de 11 de mayo de 2017, tiene por objeto potenciar, fortalecer y desarrollar a

las Micro y Pequeflas Empresas, éstableciendo politicas de desarrollo, apoyo en ia
cofpercializacion, procesos de registro e incentivos al consumo y la promocion de bienes
producidos por las Micro y Pequefias Empresas, en el marco de la economia plural, pr'iorizan'do
estructuras asociativas, orientadas a mejorar la calidad de vida y el Vivir Bien.

Que asimismo, los Paragrafos I, IT'y III del-Articulo 7 de la norma citada sefiala que el Estado a

través del Ministerio de Desarrollo Productivo y Economia Plural, implementara un sistema de
registro (inico para las Micro y Pequefias Empresas; &l registro es el instrumento para certificar
y/o acreditar a las Micro y Pequefias Empresas, y es mecanismo necesario y suficiente para su

"_-k_t.; )

i de

requisitos de acceso, plazos, costos .y los mecanismos de implementacién de este sistema de
registro, seran establecidos mediante reglamento espedifico, por. el Ministerio de' Desarrollo -
Productivo y Economfa Plural. . R : o /Qi)&
Que el Decreto Supremo N° 3567 de 23 de mayo de 2018, reglamenta la Ley N° 947 y

establece en el Articulo 7 lo siguiente: I. E| Ministerio de Desarrollo Productivo y Economia Plural .
implementaré el Siéten\wa de Regi'stro Unico para las Micro y Pequefias Empresas Productivas de
i:arécter Electrénico y l_)igital, con informacion a nivel nacional de .acuerdo a las propias
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caracteristicas y clasificacion de las Micro y Pequefias Empresas para la emisién del Certiﬁcado.
correspondiente; II El Registro permitird a las Micro y Pequeias Empresas: |

a) Acceder a _incentivos y beneficios por su condicion de Micro vy Pequéﬁas Empresas
establecidos por el presente Decreto Supremo; b) Acceder a Ios'mérgeneé de preferencia en las
diferentes modalidades de contratacion establecidas en el Decreto Supremo N° 0181, de 28 de
junio de 2009, Nomas Basicas del Sistema de Administracidn de Bienes y Se'rvicios;.c) El transito

~de productos manufacturados en el territorio nacional; III, El Sistema de Registro Unico para las

Micro y Pequefias Empresas incorpora variables citadas en el Paragrafo I del Articulo 6 del
presente Decreto Supremo e informacion relativa a la caracterizacion cualitativa entre otros; IV.
El Sistema de Régistro Unico para las Micro y Pequefias Empresas proveera el Fomulario de
Transito Interno. Interdepartamental e Interprovindal de productos manufacturados de manera
gratuita y que podrd ser llenado en linea, especiﬂcahdo el detalle de los preductos
manufacturados y las rutas de transito; V. El presente Registro no limita a las Micro y Pequefias
Empresas de registrarse ante otras instancias piblicas de acuerdo a normativa vigente; VI.
Todas las empresas registradas en el Registro Plblico de Comercio y que conforme al indice de
clasificacion de tamafio de empresé, recaigan en una Micro y Pequefia Empresa serdn
incorporadas autométicamente al Registro Unico para las Micro y Pequefias Empresas; .y el
paragrafo VIL El mal uso del Certificado de Registro Unico para las Micro y Pequefias Empresas
ocasionara la suspension temporal del Registro de acuerdo a Reglamento, sin perjuicio de iniciar
acciones legales que correspondan

Que medlante Informe INF/PRB/DGE/AL N° 0090/2020 elaborado por el Asesor Legal de PRO-
BOLIVIA, se concluye que existe la necesidad de contar con un nuevo Reglamentd de Registro y
Acreditacion Nacional de Unidades Productivas, Artesanos, proveedores a Unidades Productivas
e Instituciones y Consultores Individuales de f:apacitacién del Sector Product-ivo y recomienda
su aprobacion mediante Resolucion. Ministerial del Minisferid de Desarrollo Productivo y- -
Economia Plural. , |

Que mediante Informe NI/PRB/DGE/URS N° 0029/2020 elaborado por la Responsable de
Registro a.i.,, se sefiala que a fin de cumplir con el Acta de acuerdo firmada en oficinas del
Viceministerio de la Micro y Pequefia Empresa, representantes del sector productivo de cuero,
delegacios del Viceministerio de Defensa Social y Sustancias Controladas y delegados del

-Ministerio de Desarrollo Productivo y-Economia Plural solicita la modificacion del Reglamento de-
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Registro y Acreditacion Nacional de Unidades Productivas, Artesanos, proveedores a Unidades
Productivas e Instituciones y Consultores Individuales de Capacitacion del Sector Productivo.

Que el Informe citado sefiala ademas que con la finalidad de contar con un reglamento que
faculte y permita realizar de manera correcta las acciones que le competen a PRO BOLIVIA,
respecto é la realizacion de registro de las unidades productivas del sector y/u otras que‘asr' lo

' requieran a futuro y las verificaciones en campo, requisitos acordados para la realizacion de
tramites de los productores del sector cuero y/u otras que a'si lo quieran a futuro, ante la
Direccién de Sustancias Controladas 'u otras, por lo que recomienda la modificacién del
Reglamento de‘ Registro y Acreditacion Nacional “de  Unidades Productivas, Artesanos,
Proveedores a Unidades Productivas e Instituciones y Consultores Individuales de Capacitacion
de} Sector Productivo, en sus articulos 10,13,14,15,39 y 40 con la finalidad de contar con un
reglamento que respalde las actividades que se vienen encarando y que se encararan a futuro y
sustente la realizacién de las verificaciones requeridas, al contar con un ingreso especifico
destinado al mismo. . | '
Que mediante Informe INF/MDPYEP/DGAJ/UAJ N° 0095/2020 la Direccion General Asuntos
Juridicos del Ministerio de Desarrollo Productivo concluye que la modificacién al Reglamento de
Registro y Acreditacién Nacional de Unidades Productivas, Artesanos, Proveedores a Unidades
Productivas e Instituciones y Consultores Individuales de Capacitacion del Sector Productivo, en
sus articulos 10,13,14,15,39 y 40 se encuentra justificada técnica y legalmente mediante
Informe INF/PRB/DGE/AL N° 0090/2020 elaborado por el Asesor Legal y el Informe
NI/P'RB/DGE/URS N° 0029/2020 elaborado poer la Responsable de Registro a., no
contraviniendo ' ninguna normativa'legal vigente, recomendand6 en dicha oportunidad su
aprobaciéh. _ ' _
Que mediante Decreto Supremo N° 29727 de 1 de octubre de 2008 se crea PRO BOLIVIA, como®
entidad publica desconcentrada, sobre la base de SENADEPRO, dependiente del Ministerio de
Produccion y Microempresa, - actualmente denominado Ministerio de Desarrollo Productivo y
Economia Plural. \ : '
Que mediante Resolucién Ministerlal MDPyEP/DESPACHO/N® 134.2019 de 5 de agosto de 2019,
se aprueha el Reglamento de Registro y Acreditacion Nacional de Unidades Prod‘uctivas,
Artesanos, Proveedores a Uni_dades Productiva_s'e Instituciones y . Consultores Ihdi\;iduales de

Capacitacidon del Sector Productivo.




e

Gobier def Estatio Plurizuional de

BOLIVIA

Manisteriode -
Desarrollo Productivo v
Econormia Plural |

Que los Numerales 3), 4) y 22) del Paragrafo I del Articulo 14 del Decreto Supremo N° 29894,
Organizacion del Organo Ejecutivo de 07 de febrero de 2009, astablecen entre las atribuciones
de las Ministras y Ministros de Estado, estan el dirigir la gestion de la Administracién Piblica en

el ramo correspondiente, dictar normas administrativas y emitir Resoluciones Ministeriales en el .

marco de sus competencias.

Que mediante Decreto Presidenclal N® 4280 de 07 de julio de 2020, la Sra. Presidenta del
Estado Plurinacional de Bolivia, JEANINE ANEZ CHAVEZ, designd al ciudadano- JOSE ABEL
MARTINEZ MRDEN como Ministro de Desarrollo Productivo y Economia Plural. '

POR TANTO:

El Ministro de Desarrollo Productivo y Economia Plural, en uso especifico de sus atribuciones
conferidas por Ley: '

RESUELVE:

PRIMERO.- MODIFICAR el "Reglamento de Registro y Acreditacién Nacional de Unidades
Productivas, Artesanos, Proveedores a Unidades Productivas e Instituciones y Consultores
Individuales de Capacitacion del Sector Productivo”, aprobado mediante Resolucion Ministerial
MDPyEP/DESPACHO/N® 134.2019 de 5 de agosto de 2019, en éus articulos 10,13,14,15,39 y 40,
cuyo Anexo forma parte integrante e indivisible de la presente Resolucion Ministerial, en base a
lo senalado en los Informes NI/PRB/DGE/URS N° 0029/2020 e Informe INF/PRB/DGE/AL N°
0090/2020. -
SEGUNDO.- ENCOMENDAR & PRO — BOLIVIA la difusion, cumplimiento y ejecucion de la
presente Resolucidn Ministerial.

Registrese, comuniguese, ciimplase y archivese.

§ OO AT ':rf—

F é MERAL DE ASUNTGS

JURIDICOS .

“hinisterio de Desarralio Producti- -
y Economia Plui
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REGLAMENTO DE REGISTRO Y ACREDITACION NACIONAL DE
UNIDADES PRODUCTIVAS, ARTESANOS, PROVEEDORES A UNIDADES
PRODUCTIVAS E INSTITUCIONES Y CONSULTORES INDIVIDUALES DE

CAPACITACION AL SECTOR PRODUCTIVO

CAPITULO I

DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. {OBJETO}.

El presente Reglamento tiene por objeto establecer el procedimiento para realizar el
Registro y Acreditacion de Unidades Productivas, Artesanos, Proveedores, e
Instituciones y Consultores Individuales de Capacitacion al Sector Productivo (ICAP) a
nivel Nacional; ademads de establecer y adoptar una categorizacion e incorporar nuevas
definiciones en el Reglamento, agregando el Gabierno Electréonico y tomando en cuenta
la brecha digital.

Articulo 2. (BASE LEGAL).

ElReglamento de Registro y Acreditacion Nacional de Unidades Productivas, Artesanos,
Proveedores a Unidades Productivas e Instituciones y Consultores Individuales de
Capacitacidn al Sector Productivo (ICAP) tiene como base legal:

1. Constitucién Politica del Estado del 07 de febrero de 2009.

2. Ley N° 1178, Ley de Administracion y Control Gubernamentales del 20 de julio

de 1990.

Ley N° 2341, Ley de Procedimiento Administrativo del 23 de abril de 2002.

Ley N° 306, Ley de Promocidn y Desarrollo Artesanal del 08 de noviembre 2012.

5. Ley N° 164, Ley General de Telecomunicaciones, Tecnologias de Informaciény
Comunicacién del 8 de agosto del 2011.

6. Ley N° 779, de Desburocratizacion del 21 de enero de 2016.

7. Ley N°947 de Micro y Pequefias Empresas del 11 de mayo de 2017.

8. Ley N° 338 del 26 de enero de 2013, Ley de Organizaciones Econdmicas
Campesinas, Indigena Originarias - OECAS y de Organizaciones Econ6micas
Comunitarias - OECOM para la Integracion de la Agricultura Familiar
Sustentable y la Soberania Alimentaria.

9. Decreto Supremo N° 29727, Decreto Supremo de creacién de la Entidad Pablica
Desconcentrada PRO-BOLIVIA del 01 de octubre de 2008.

10. Decreto Supremo N° 0181, Normas Bdsicas del Sistema de Administracion de
Bienes y Servicios del 28 de junio 2009.

il
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11. Decreto Supremo N° 2179 del 12 de noviembre de 2014, que reglamenta la Ley
N° 306 de Promocién y Desarrollo Artesanal del 8 de noviembre de 2012.

12. Decreto Supremo N° 2514 del 9 de septiembre del 2015, creacion de la Agencia
de Gobierno electrdnico y tecnologias de la informacion para la comunicacion
AGETIC.

13. Decreto Supremo N° 3251 de 12 de julio de 2018, implementacién de Gobierno
Electrénico.

14. Decreto Supremo N°1391 de 24 de octubre de 2012, que aprueba el Reglamento
General a la Ley N° 164 de 8 de agosto del 2011, Ley General de
Telecomunicaciones, Tecnologias de Informacién y Comunicacién.

15. Decreto Supremo N° 3567 de 24 de mayo de 2018 que reglamenta la Ley N° 947
de Micro y Pequeiia Empresa.

16. Decreto Supremo N° 2849 del 2 de agosto de 2016, que reglamenta el proceso
de reconocimiento de las Organizaciones Econémicas Comunitarias - GECOM.

17. Decreto Supremo N? 2294 del 18 de marzo de 2015, establecer y regular la
contratacion directa de bienes, obras y/o servicios.

18. Decreto Supremo N° 2471 del 2 agosto, 2015, modifica y complementa el
Decreto Supremo N° 2294, de 18 de marzo de 2015 y establecer regulaciones
especificas en el marco de la Ley N° 622, de 29 de diciembre de 2014, de
Alimentacion Escolar en el Marco de la Soberania Alimentaria y la Economf{a
Plural.

Articulo 3. (SUPLETORIEDAD).

En caso de existir duda, omision o diferencias en la aplicacion del presente reglamento,
se debera dar cumplimijento a la normativa superior vigente, prevista en la base legal.

Articulo 4. (AMBITO DE APLICACION).
El presente Reglamento es de aplicacion obligatoria para:

. El personal de PRO-BOLIVIA, que participe en el proceso de Registro y
Acreditacion de las Unidades Productivas, Artesanos, Proveedores e ICAP y
Empresas Lacteas. Adicionalmente los Programas y Proyectos de Apoyo a
Unidades Productivas y Artesanos.

[I.  La persona natural o juridica que solicite su registro como Unidad Productiva,
Artesano, Proveedores a Unidades Productivas, Instituciones y Consultores
Individuales de Capacitacion al Sector Productivo (ICAP) en PRO-BOLIVIA, o que
ya se encuentre acreditada.

Articulo 5. (DEFINICIONES).
Para efectos del presente Reglamento se establecen las siguientes definiciones:

\ 1. Acreditacion: Es la certificacion otorgada a la Unidad Productiva, Artesano,

05 Proveedores a Unidades Productivas o Consultores Individuales de Capacitacion
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11.

al Sector Productivo (ICAP), en virtud a la informacién presentada por el
solicitante en la declaracion jurada.

Actividad Econdmica: Es el proceso en el cual, se generan productos, bienes o
servicios, para cubrir las necesidades de las personas en un periodo de tiempo.
Actividad Productiva: Es el proceso a través del cual la actividad de la persona
transforma los insumos tales como materias primas, recursos naturales y otros
insumos, con el objeto de producir bienes y servicios que se requieren para
satisfacer las necesidades.

Actividad Artesanal: Transformacién de materia prima de origen natural o
industria con predominio del trabajo manual, desarrolla en una unidad
productiva artesanal, cuya produccién se realiza a partir de articulacién de
diversas habilidades y experiencias demostradas en las unidades de produccién.
Bien: Es la cosa material o inmaterial que pueda ser objeto de derecho; sea
mueble, inmueble, bien de consumo, fungible y no fungible, corpérea o
incorpdrea, materia prima, producto terminado o semi terminado, maquinaria,
herramienta, equipo.

Documento digital: Es toda representacién digital de actos, hechos o datos
juridicamente relevantes, con independencia del soporte utilizado para su
fijacién, almacenamiento o archivo.

Firma electrdnica: Es el conjunto de datos electrénicos que acompafian a una
determinada informacién también en formato electrénico. Realizar una firma
electrénica quiere decir que una persona fisica verifica una accién o
procedimiento mediante un medio electrénico, dejando un registro de la fecha y
hora del mismo.

Firma digital: Es la firma electrénica que identifica (inicamente a su titular,
creada por métodos que se encuentren bajo el absoluto y exclusivo control de su
titular, susceptible de verificacién y estd vinculada a los datos del documento
digital de modo tal que cualquier modificacién de los mismos ponga en evidencia
su alteracion.

Formulario de Declaracion Jurada para el Registro y Acreditacién Nacional
de Artesanos: Es un documento de caracter legal en el cual se manifiesta la
veracidad respecto a las formas de organizacién del sector artesanal y su
clasificacién segiin lo declarado ante PRO-BOLIVIA de forma escrita y/o
mediante mecanismos digitales vélidos. (Conforme Anexo 1).

. Formulario de Declaracién Jurada para el Registro y Acreditacién Nacional

de ICAP: Es la manifestacién de la actividad que realiza la ICAP mediante la cual
manifiesta la veracidad de lo declarado ante PRO-BOLIVIA. (Conforme Anexo
I1).

Formulario de Registro y Acreditacion Nacional de Proveedores a
Unidades Productivas: Es la manifestacién del Proveedor mediante la cual
asegura la veracidad de lo declarado ante PRO-BOLIVIA. (Conforme Anexo III).
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12. Formulario de Declaracion Jurada para el Registro y Acreditacion Nacional
de Unidades Productivas: Es la manifestacién de la Unidad Productiva
mediante la cual asegura la veracidad de lo declarado ante PRO-BOLIVIA.
(Conforme Anexo [V}.

13. Formulario de transito Interno Interdepartamental e Interprovincial de
Mercaderia: Formulario de transporte de mercaderia producida vy
comercializada por los Micro y Pequefios Empresarios (MyPEs), el cual detalla
el nombre de] titular de la Micro y Pequefia Empresa, rubro productivo,
producto que es transportado que su vez especifica cantidad y descripcién de
los productos. El formulario detalla el destino final y si corresponde los destinos
intermedios, ademas, las trancas sujetas a verificacién por parte de la Unidad de
Control Aduanero. el cual sefiala el punto de origen y destino sujetos a
verificacién por parte de la Unidad de Control Aduanero. el Formulario es el
manifiesto de la Unidad Productiva mediante la cual asegura el contenido del
formulario declarado, la veracidad de lo declarado ante PRO-BOLIVIA mediante
mecanismos digitales vélidos, presumiéndose como cierto lo sefialado
(Conforme Anexo V).

14. Ingreso por ventas anual: Se refiere al ingreso de los importes facturados por
la unidad productiva por la prestacién de servicios o productos vendidos en una
gestion.

15. Interoperabilidad: Es la capacidad de los componentes de una red puablica de
telecomunicaciones para operar con todas sus caracteristicas técnicas y
funcionales con otra red de telecomunicaciones.

16.Instituciones y Consultores Individuales de Capacitacién al Sector
Productivo (ICAP): Personas Naturales o Juridicas que prestan servicios de
Capacitaciony asistencia técnica y/o Tecnolégica, para el sector productivo.

17.Micro Empresa de Subsistencia: Aquellas cuyos ingresos generados en la
actividad econémica no le permiten remunerar la fuerza de trabajo empleada en
el mismo.

18. Micro Empresa de Reproduccién Simple: Aquellas que los ingresos generados
por la unidad econémica permiten solventar los costos, remunerar la fuerza de
trabajo empleada incluyendo el trabajo del titular.

19.Micro Empresa de Reproduccion Ampliada I: Aquellas que pueden generar
excedentes tales que les permiten obtener utilidades y acumular capital,

20.Pequefia Empresa de Reproduccién Ampliada II: Aquellas que pueden
generar excedentes tales que les permiten obtener utilidades y acumular capital.
A diferencia de las Unidades Productivas de Reproduccién Ampliada I, cuenta
con mayores valores en los niveles de ventas anuales, nimero de trabajadores y
patrimonio que la micro empresa.

21.Patrimonio Neto: a efectos del presente reglamento el concepto refiere a
patrimonio, que es igual al Activo Total menos el Pasivo Total.
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22.Personal Ocupado: Se refiere a la suma del promedio anual de personal
permanente, y del promedio anual de personal eventual.

23. Personal Permanente: a efectos del presente reglamento el concepto refiere a
lo siguiente:

- Personal Permanente Remunerado, Es el personal que recibe un sueldo
o salarioy ocupa un cargo fijo en la empresa durante toda la gestion fiscal,
incluye al socio empleador que SI recibe un sueldo o salario.

- Socio Empleador que no recibe salario, Es el o los propietarios que no
figuran en las planillas de sueldos y salarios, pero participan activamente
en las actividades de la unidad econdémica productiva.

- Trabajador por Cuenta Propia, Es la persona propietaria de la unidad
econdmica que trabaja de forma auténoma y no cuenta con personal
dependiente a su cargo.

24. Personal Eventual: a efectos del presente reglamento el concepto refiere al
Personal Eventual Remunerado que trabaja en la empresa en forma temporal o
a contrato menor a los 12 meses de la gestion fiscal.

25. Produccion: Es la conversidn o transformacién de uno o mds bienes en otros
diferentes.

26. Productor/a (Subsistencia) Productor/a: Productor(a) que inicia el oficio por
subsistencia para que la familia trabaje en ella; en su proceso productivo predomina
la produccion manual, se apoya con herramientas y maquinaria con rezago
tecnoldgico. Por lo general, financieramente trabaja por debajo de su punto de
equilibrio y las necesidades de financiamiento se orientan a capital de inversion. La
mano de obra es familiar y los conocimientos son transmitidos inter
generacionalmente o aprendidos por necesidad. La produccion del dia es lo que se
vende, no hay una percepcion de las necesidades del mercado, su accionar esta en
funcién del consumo determinado por el bajo precio, la alta fungibilidad y de rapida
reposicion. Su estrategia comercial se limita a mostrar y exhibir su producto en
espacios publicos, proximos a su unidad productiva. De los ingresos generados por
las ventas, separa y distribuye el dinero generado para cubrir necesidades de la
canasta familiar, las necesidades basicas y la reposicién de materia prima e insumos,
consiguientemente no tiene capacidad de ahorro.

.Productor/a Propietario (Reproduccion Simple): Productora o productor
titular de una unidad productiva con presencia y conocimiento de las logicas del
mercado, financieramente trabaja en su punto de equilibrio y sus necesidades de
financiamiento se orientan a capital de inversion. La organizacion de la produccion
permite programar la compra de materia prima e insumos y la contratacion de
personal a través de un ejercicio de cotizacion y presupuesto. La mano de obra puede
ser familiar, y se da la contratacién de operarios a destajo y en el mejor de los casos
operarios asalariados. El abastecimiento de materia prima e insumos se procura de
acuerdo a los requerimientos de produccién. Dada la trayectoria adquirida, tiene
ventas a pedido, sin embargo, la produccion propia es vendida replicando modelos y

La Paz - Belivia
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28.

29.

30.

31

32.

33.

marcas de productos reconocidos en el mercado. Cuenta con estrategias basicas de
comercializacion como ser la recomendacidn de sus productos por clientes frecuentes,
tarjetas personales y a través de redes sociales, que le permiten ampliar su
mercado, trascendiendo la comunidad en la que interactia y se extiende a mercados
regionales y departamentales. De las ganancias generadas por el desarrollo de la
actividad productiva, separa el capital de trabajo, cubre las necesidades familiares y
asigna un monto para el ahorro. Realizan alianzas entre pares, para asegurar
resultados productivos bajo objetivos econdmicos.

Productor/a Empresario (Reproduccién Ampliada): Productora o productor
que tiene pleno conocimiento del mercado, y el desarrollo de estrategias de
comercializacion le ha permitido identificar un mercado y posicionar productos con
marca, diferenciandose de la competencia nacional, asi como de productos
extranjeros. La planificacion de la produccidn permite la programacion de recursos
(materiales, humanos, financieros), cuenta con maquinarias especificas de acuerdo a
la linea de produccién, por lo que la contratacion de operarios considerara la
experiencia y destreza del personal en procesos de produccién y en el manejo de
maquinaria especifica. Asi mismo ofrece la prestacién de servicios especificos,
atendiendo y favoreciendo su red social de contacto productivo. Descontados los
costos, genera utilidades que le permite reinvertir y ahorrar. La necesidad de
financiamiento esta dirigida a capital de operaciones debido a que esta atento a las
oportunidades del mercado. Los operarios son asalariados y se insertan al trabajo con
experiencia previa. Desarrolla estrategias asociativas, bajo objetivos econdmicos e
intereses compartidos de representacién gremial que legitiman su liderazgo.
Producto: A efectos del presente reglamento, se considera como producto a los
bienes que han sido producidos, fabricados, transformados por la Unidad
Productiva, el producto debe ser hecho en Bolivia.

Plataforma de Pagos: es el servicio de un proveedor, que, a través de una
conexidén segura, autoriza pagos.

Proveedores: Persona Natural o Juridica, con quien se hubiera suscrito un
contrato o emitido una orden de compra, para abastecer de insumos, maquinaria
y otros recursos a las Unidades Productivas.

Registro: Es el proceso administrativo por el cual PRO-BOLIVIA, realiza la
incorporacion de las Unidades Productivas, Artesanos, Proveedores a Unidades
Productivas e Instituciones y Consultores Individuales de Capacitacién al Sector
Productivo (ICAP), toda vez que haya cumplido los requisitos.

Renovacion: Es el proceso administrativo por el cual PRO-BOLIVIA, da
continuidad a la vigencia del certificado emitido a las Unidades Productivas,
Artesanos, Proveedores a Unidades Productivas e Instituciones y Consultores
Individuales de Capacitacion al Sector Productivo (ICAP). toda vez que haya
cumplido los requisitos.

La Paz ~ Bolivia
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34. Servicios: Es el resultado de esfuerzos humanos o tecnoldgicos, de un conjunto
de operaciones que se lleva a cabo, para poder satisfacer las necesidades de un
cliente.

35. Servicios de apoyo a la produccion: Son aquellos servicios diversos prestados
por instancias piblicas y privadas para mejorar las habilidades y destrezas enel
proceso productivo, asf como la articulacion al mercado para las Micro y
Pequeflas Empresas, no consideran parte de éstos alos servicios financieros.

36. Servicio de apoyo al sector artesanal: Son los servicios diversos prestados por
instancias publicas y privadas para mejorar las habilidades y destrezas en el
proceso productivo, asi como la articulacién al mercado para formas de
organizacion artesanal: Unidad familiar artesanal y Asociacion de artesanos.

37.Taller Artesanal: Es la infraestructura productiva donde se ejerce
habitualmente la actividad artesanal y su respectiva comercializacion.

38.Unidad Familiar Artesanal: Es el grupo de personas ligados por parentesco,
que tienen una cultura, etnia, religion y/o valores comunes, dedicados a la
actividad artesanal.

39.Asociacién de Artesanos: Es la aglutinacion voluntaria y legalmente
reconocida de varias personas dedicadas a la actividad artesanal, con el fin de
ejercer representacion de las mismas en procura de mejores condiciones de vida
y trabajo para las artesanas y artesanos.

40.Unidad Productiva: A efectos del presente reglamento, se considera como
Unidad Productiva a las: Micro Empresa, Pequenas Empresa, Medianas Empresa
y Grandes Empresas, Asociaciones de Pequefios Productores Urbanos y Rurales
(APP), Organizaciones Econémicas Campesinas (OECA), Organizaciones
Econdémicas Comunitarias (OECOM) y otras de caracteristicas similares, cuya
actividad sea de caracter productivo, fabricacién, trasformacion a un bien en el
interior del Pais, el bien o producto debe ser hecho en Bolivia. asi mismo,
Unidades Productivas que presten los Servicios recurrentes, Servicios que
requieran las entidades Publicas para el desarrollo de sus actividades
relacionadas al funcionamiento o administracion, conforme lo establecido por el
Decreto Supremo N° 0181 de 28 junio de 2009, que aprueba las Normas Béasicas
del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios.

“Quedan excluidas aquellas Empresas cuya actividad implique la Compra y/o
Reventa (intermediacién, Comercializacién)”. “Para la produccién no recurrente
intangible debera tener su registro de propiedad intelectual”.

Articulo 6. (SALVAGUARDA DE LA DOCUMENTACION).

La custodia de toda la informacion fisica o digital, relacionada al proceso de Registroy
Acreditacion, estara a cargo de la Unidad de Registro y Sistemas, del drea de Archivo de
PRO-BOLIVIA. Se procedera de la misma manera con la informacion digital y/o fisica
proveniente de otras fuentes a través de la interoperabilidad.
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Articulo 7. (REVISION Y ACTUALIZACION DEL REGLAMENTO).

El contenido del Reglamento de Registro y Acreditaciéon Nacional de Unidades
Productivas, Artesanos, Proveedores a Unidades Productivas e Instituciones y
Consultores Individuales de Capacitacién al Sector Productivo (ICAP), podra ser
revisado y en su caso actualizado por PRO-BOLIVIA, como resultado de la evaluacién de
su aplicacion o cuando por normativa sea necesaria su actualizacion. El Reglamento
actualizado debera ser aprobado mediante Resolucidon Ministerial.

Articulo 8. (DIFUSION DEL REGLAMENTO DE REGISTRO Y ACREDITACION
NACIONAL DE UNIDADES PRODUCTIVAS, ARTESANOS, PROVEEDORES A
UNIDADES PRODUCTIVAS, E INSTITUCIONES Y CONSULTORES INDIVIDIALES DE
CAPACITACION AL SECTOR PRODUCTIVO (ICAP)).

PRO-BOLIVIA, queda encargada de la difusion del Reglamento de Registro y
Acreditacidn Nacional de Unidades Productivas, Artesanos, Proveedores a Unidades
Productivas e Instituciones y Consultores Individuales de Capacitaciéon al Sector
Productivo (ICAP).

CAPITULO II
REGISTRO Y ACREDITACION DE LAS UNIDADES PRODUCTIVAS Y ARTESANOS
Articulo 9. (CLASIF!CAC!ON DE UNIDADES PRODUCTIVAS Y ARTESANOS).

Las Unidades Productivas y Artesanos a efecto del presente Reglamento se clasifican
en:

I. Unidades Productivas
Segun Tamaiio:
a. Micro Empresa.
b. Pequefia Empresa.
¢. Mediana Empresa.
d. Gran Empresa.

Segiin Tipo de Organizacion de la Economia Social Comunitaria:

a. Organizaciones Econdmicas Campesinas (OECA)
b. Organizaciones Economicas Comunitarias (OECOM)

II. Artesanos
Segiin Tipo de Actividad Artesanal:
a. Artesania Popular
b. Artesania Utilitaria
c. Artesania de Servicios
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d.

Artesania urbana y rural con identidad cultural

Segiin forma de organizacion:

a.
b.

Unidad Familiar Artesanal
Asociacion de Artesanos

Articulo 10. (SUB CLASIFICACION DE MICRO EMPRESAS Y PEQUENAS EMPRESAS
- MyPEs SEGUN CONDICION DE PRODUCCION).

Las Unidades Productivas que son Micro Empresas y Pequefias Empresas a efectos del
presente reglamento se sub clasifican segiin condicion de produccién y caracterizacidn

cualitativa en:

L

I

Micro Empresa

a.
b.
C.

Tipo I de subsistencia - Productor
Tipo Il de reproduccion simple -» Productor Propietario
Tipo HI de reproducciéon ampliada I - Productor Empresario

Pequenia Empresa

d.

Reproduccidon ampliada If - Productor Empresario

Articulo 11. (CLASIFICACION DE LA ACTIVIDAD ECONOMICA Y PRODUCTO).

Clasificacion de la Actividad Econdmica:

L

I

La Actividad Econémica para la Micro Empresa, Pequeiia Empresa, Mediana
Empresa y Gran Empresa se clasifica con base al Clasificador de Actividades
Economicas de Bolivia (CAEB).

La Actividad Econdomica Artesanal se clasifica en base al Clasificador de
Actividades Econdmicas de Bolivia (CAEB) y de acuerdo a la Ley 306 se clasifica
el tipo de actividad Artesanal en:

a)

b)

Artesania Popular: Referida a la actividad artesanal que produce bienes
ornamentales y otros, que incorporan elementos de arte, cultura
tradicional y folklore del pueblo boliviano y la cultura universal.
Artesania Utilitaria: Referida a la actividad artesanal que produce
bienes de uso; entiéndase como aquellos objetos que son dtiles para el
provecho del ser humano. No significa o denota un uso productivo en
sentido estricto, porque no se incorporan al proceso productivo, sino son
bienes de uso personal, familiar. ejemplo un jarrén de ceramica para
consumo de alimentos liquidos.

Artesania de Servicios: referida a la actividad artesanal que
proporciona oferta de servicios de tipo personal y/o servicios para
alargar la vida qatil de los bienes.

9
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d) Artesania urbana y rural con identidad cultural: Referida a la
actividad artesanal que constituye una manifestacién de cultura, lengua,
relaciones sociales, ritos y ceremonias propias, o los comportamientos
colectivos que comparten rasgos culturales, como costumbres, valores y
creencias de Naciones Indigena Originario Campesinas y otras
colectividades.

Clasificacion del Producto:

Los productos que fabrican las Unidades Productivas se clasificaran con base al
Clasificador de productos oficial que usa el Instituto Nacional de Estadifica (INE).

El Clasificador de Productos permitira tener una estandarizacién de la informacion de
los productos que declaran en el formulario de Declaracién Jurada de Unidades
Productivas y el formulario de Declaracion Jurada de Artesanos.

Articulo 12. (CLASIFICACION CUANTITATIVA DE MICRO EMPRESA, PEQUENA
EMPRESA, MEDIANA EMPRESA Y GRAN EMPRESA).

La clasificacién otorga el tamafio a la Unidad Productiva, para la categorizacion de las
Unidades Productivas estd en base a los criterios establecidos en la Ley N° 947 y
Decreto Supremo N° 3567.

Para establecer la categorizacion se utiliza los siguientes indices y metodologia de
calculo:

Rangas de Estratificacion:

CUADRO N° 1. RANGOS DE ESTRATIFICACION PARA LA CLASIFICACION
CUANTITATIVA DE TAMANO DE EMPRESA

Micro Empresa 0<7<0.035
Pequefia Empresa 0.035<7=<0.115
Mediana Empresa 0.115<7<1.00

Gran Empresa 1>1.00

BTN o .
%Calculo del indice para actividades de produccion:
L%,

) 3({rIngreso por Ventas Patrimonio Personal Ocupado
Indice = ( X X )
35.000.000 21.000.000 100

1a Paz - Bolivia

Avenida Camacho N* 1488, esquina calle Bueno, Pisos 2y 4 &’ 10
Teléfonos (S91-2) 2 146687 (591- 2) 2 145546 ’o.s“"’

3



Cdlculo del indice para actividades de servicios:

Ingreso por Ventas Patrimonio Personal 0cupad0)

3
maice = (=550 500 % 11000000 50

Donde:

Ingreso por Ventas: Se debe considerar el ingreso operativo, ingreso no operativo, mas
otras cuentas de ajuste, estableciendo como resultado los Ingresos por Ventas Totales
Anuales, el dato se obtiene del Estado de Resultados reflejado en los Estados
Financieros de cierre de gestion, monto expresado en moneda nacional.

En caso de Personas Naturales que no presenten los Estados Financieros. Pro-Bolivia
asesorara y/o solicitara la informacién necesaria a la Unidad Productiva para el célculo
respectivo.

Patrimonio: Se debe considerar al Activo Total menos el Pasivo Total, el dato se obtiene
del Balance General reflejado en los Estados Financieros de cierre de gestién, monto
expresado en moneda nacional.

Encaso de Personas Naturales que no presenten Balance General, Pro-Bolivia asesorara
y/o solicitara la informacién necesaria para el calculo respectivo.

Personal Ocupado: Se debera considerar a la suma del promedio anual de personal
permanente y promedio anual de personal eventual en la gestién fiscal.

En el caso de que exista personal con discapacidad este deberad considerarse para el
calculo, dentro del personal permanente o del personal eventual segin corresponda.

Si la Unidad Productiva ocupa personal familiar, para el calculo se considerara
unicamente al titular de la Unidad Productiva.

La metodologia de calculo de Personal Ocupado considera al promedio anual de
personas permanente y eventual, se sumara el personal ocupado de cada mes de la
gestion fiscal y se dividird entre 12 meses.

CUADRO N° 2. METODOLOGIA DE CALCULO DE PERSONAL OCUPADO

Enero | (@ | Cantidad | Cantidad

Febrero (b) Cantidad Cantidad
Marzo {(c) Cantidad Cantidad
Abril (d) Cantidad Cantidad
Mayo (e) Cantidad Cantidad
Junio (f) Cantidad Cantidad
julio (g) Cantidad Cantidad

Avenida Camacho N° 1488, esquina calie Bueno, Pisos 2y 4 ‘:’ 11
Teléfonos (591- 2} 2 146687 (591 2) 2 145546 ",ﬂ"‘
La Paz - Bolivia

~




Agosto (h) Cantidad Cantidad
Septiembre )] Cantidad Cantidad
Octubre (i) Cantidad Cantidad
Noviembre (k) Cantidad Cantidad
Diciembre m Cantidad Cantidad
Total Suma Total

TOTAL (a+b+crd+e+f+ Suma Total Personal Permanente Personal

g+h+i+j+k+1) Eventual

Articulo 13. (SUB CATEGORIZACION DE MICRO EMPRESA, PEQUENA EMPRESA).

La sub categorizacidn permite realizar una sub clasificacion para Micro Empresa y
Pequenas Empresas (MyPEs) segin su condicion de produccidn, esta sub clasificacion
esta dirigida anicamente para la prestacion de beneficios de los programas o proyectos
de los servicios de apoyo a la produccion.

CUADRO N° 3. RANGOS DE ESTRATIFICACION PARA LA SUB CLASIFICACION
SEGUN SU CONDICION DE PRODUCCION

Tipo 1 Subsistencia 0<1<0.004
Micro Empresa Tipo 1l Reproduccidn Simple 0.0041 <7I<0.021
Tipo I11 Rerd“CC“Im Ampliada | 4 95 <1<0035
= — ,
Pequefia Reproduccién Ampliada 0.035 < [ <0115
Empresa Il

El calculo del indice se realiza en base a la férmula para actividades de produccion
detallada en el Articulo 12.

Articulo 14. (CARACTERIZACION CUALITATIVA SEGUN CONDICIONES DE
PRODUCCION).

L.

La siguiente caracterizacién cualitativa considera las condiciones de
produccién y tiene como propdsito establecer el perfil cualitativo del micro
o pequefio empresario el cual ayudard a comprender sus motivaciones e
intereses.

La caracterizacién cualitativa en ningin momento se sobrepone a lo
establecido por la clasificacién cuantitativa, es mas, la complementa.

12
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CUADRO N° 4. CUESTIONARIO PARA DETERMINAR DE CARACTERIZACION
CUALITATIVA CONSIDERANDO LAS CONDICIONES DE PRODUCCION.
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A = S SR N R 5
TIPO 1 TIPO II TIPO III
REPRODUCCION REPRODUCCION | REPRODUCCION
SUBSISTENCIA SIMPLE ~ AMPLIADAI AMPLIADAII
u
Productor Valor Prod cto.r Valor Productor Valor
propietario empresario
Sobrevivir 1 | identificar PANES apa y 3
oportunidades | nversion
) P constante)
No Minimo 2 Si 3
Producir, Producir 0 ;egggnftﬂz;ry 2
vender, 1 |Vender yl 2 ‘la rodjlllcciéne 3
administrar Administrar P L, y
comercializacion
Personal
familiar 0
Personal |
. personal ! Personal externo
familiar no 1 2 . 3
externo a asalariado
! remunerado .
destajo  (por
temporadas)
Institutos
Hogar e
s tecnicos,
(transmision -
. Educacion
de un oficio - Taller (
1 2 regular o 3
entre las {ayudante) .
. : superior (cuenta
generaciones .
del hogar) con un titulo o
B ' certificado)
Lo que se
produce en el L A Pedido y al 2 Al por mayor y 3
dia eslo que se por menor son planificadas
vende |
La
L infraestructura
. Bien inmueble | .
Herramientas rdel taller est3
o (taller/hogar) ;
y maquinaria 1 L 2 iseparada el 3
y maquinaria y
obsoleta . thogar v son de
herramientas ‘ .
propiedad  del
_ dueiio.




. . Le ermite
Permite cubrir ahorrar P
Trabaja a costos del . y
o 1 2 | adicionalmente 3
pérdida taller y los .
familiares Incrementar su
capital de trabajo
Capital de .
Capital de pita’ Capital de
. 1 operaciones e| 2 . 3
Inversidén ) . operacion
inversion
Local
Municipio:
Diferencia un
i0: u .
Barric poco 3 5 Nacional /
Talleres produccién, )
car . o Exportar. Tienen
idénticos y sin] 1 |imita 2 . 3
. S marca y estin
diferenciacion productos, . :
. diferenciados.
de productos compiten con
empresas
medianas ¥y
grandes

Los valores establecidos para cada perfil se dan de la siguiente manera:

- Micro Empresa Tipo [ de Subsistencia {(Productor) = 1

- Micro Empresa Tipo Il de Reproduccién Simple (Productor propietario) = 2

- Micro Empresa Tipo Il Reproduccién Ampliada I (Productor empresario) = 3
- Pequefia Empresa Reproduccién Ampliada Il (Productor empresario) = 3

CUADRO N° 5. CARACTERIZACION CUALITATIVA

Productor 0.33<1=0.55
Productor 0.55<1<0.78
Propietario

Productolr 078 <l<1
empresario

Calculo del indice de la caracterizacion cualitativa considerando las condiciones de

N\ Dproduccion
s

T LE indice =

buntu 1 " Valor pregunta 2 N Valar pregunta 3 . Valor pregunita 4 " Valor pregunte 5 . Valor pregunta & - Valor pregunta 7 « Valor pregunta g . Valor pregunta 9 . Vealor pregunta 10
3 3 3 3 3 3 3 3 3
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II. El procedimiento para determinar la caracterizacion cualitativa de la Micro
0 Pequefiia Empresa que considera la condicién de produccion es la siguiente:

a) Para cada uha de las 10 variables descritas en el Cuadro N° 4 se debe
realizar la lectura de las tres opciones que se presenta.

b) De la opcién con la que se identifique se llena la casilla con el valor
asignado. Ej. Para la variable Formacidon Capacitacién (donde se la
adquiri6), la persona se siente mas identificada con el enunciado de la
tercera columna: Educaci6n regular o superior (cuenta con un titulo o
certificado), por tanto, se llena el valor asignado: 3

c) Una vez que se tiene llenado todo el cuestionario de percepcién, se
procede a realizar el calculo, con los datos recopilados.

d) En funcion al indice calculado, se revisa el Cuadro N° 5 y se ]e asigha una
de las tres opciones de la caracterizacién cualitativa.

IV. La asignacién del perfil cualitativo del Micro o Pequefio Empresario en
funcién a las condiciones de produccion es unicamente referencial y tiene
como beneficiario al personal técnico del Ministeric de Desarrollo
Productivo y Economia Plural, en ningin momento el establecimiento del
perfil cualitativo es expuesto en el certificado emitido por PRO-BOLIVIA.

Articulo 15. (COSTO POR SERVICIOS).

El servicio por el Registro y Acreditacién de las Unidades Productivas y Artesanos
tendra el siguiente costo:

CUADRO N2 6. COSTOS POR SERVICIOS DE UNIDADES PRODUCTIVAS Y

ARTESANOS
Unidad Familiar 100 100
ARTESANOS Asociacién de Artesanos 200 200
Tipo I 45 45
Micro Tipo 11 90 90
Tipo I1I 150 150
Pequeiia 200 200
UNIDAD Mediana 250 250
PRODUCTIVA Grande 300 300
Organizaciones Econdémicas
Campesinas (OECA) 100 100
Organizaciones Econ6micas
Comunitarias (OECOM) 100 100
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CAPITULO 111

REGISTRO Y ACREDITACION DE LOS PROVEEDORES A UNIDADES PRODUCTIVAS

Articulo 16. (COSTO POR SERVICIOS).

El servicio por el Registro y Acreditacién de los Proveedores a Unidades Productivas
tendra el siguiente costo:

CUADRO N2 7. COSTO POR SERVICIOS DE PROVEEDORES

Unipersonales
Sociedades de Responsabilidad
Limitada o Sociedad en Comandita 400 400
Simple
Sociedades Anonimas, Sociedades
Mixtas y Sociedades Constituida en el 500 500
Extranjero
CAPITULO IV

REGISTRO Y ACREDITACION DE LAS INSTITUCIONES Y CONSULTORES
INDIVIDUALES DE CAPACITACION AL SECTOR PRODUCTIVO- (ICAP)

Articulo 17. (REGISTRO DE INSTITUCIONES Y CONSULTORES INDIVIDUALES DE
CAPACITACION AL SECTOR PRODUCTIVO (ICAP).

Se registrara a las Instituciones y Consultores Individuales de Capacitacién al Sector
Productivo ICAP’s, sean estas personas naturales o juridicas que presten servicios de
capacitacidn y asistencia técnica y/o tecnolégica independientemente como se adquirié
las habilidades y competencias.

Articulo 18. (COSTO POR SERVICIOS).

El servicio por el Registro y Acreditacién de las Instituciones y Consultores
Individuales de Capacitacion al Sector Productivo (ICAP) tendra el siguiente costo:

1a Paz - Bolivia b
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CUADRO N2 8. COSTO POR SERVICIOS DE LAS ICAP

Unipersonales 300 200
o Naturales
Personias | 5 500
Juridicas
CAPITULOV

PROCESO DE REGISTRO Y ACREDITACION

Articulo 19. (CALIDAD DE LA INFORMACION PROPORCIONADA POR LA UNIDAD
PRODUCTIVA, ARTESANOS, PROVEEDORES A UNIDADES PRODUCTIVAS,
INSTITUCIONES Y CONSULTORES INDIVIDUALES DE CAPACITACION AL SECTOR
PRODUCTIVO (ICAP)).

[. La informacién proporcionada, mediante los Formularios Digitales, por las
Unidades Productivas, Artesanos, Proveedores a Unidades Productivas, e
Instituciones y Consultores Individuales de Capacitacién al Sector Productivo
(ICAP), serdn consideradas bajo el principio de buena fe y tendran caracter de
declaracion jurada.

II. La informacién registrada a través del “Sistema Digital de Certificacién y
Acreditacion de Unidades Productivas”, es verificada por mecanismos de
interoperabilidad, con las instituciones que son fuente de los datos, por lo que
se considera valida, veraz y confiable.

Para los casos de Unidades Productivas, Artesanos, Proveedores a Unidades
Productivas e Instituciones y Consultores Individuales de Capacitacién al Sector
Productivo (ICAP) que realizan su registro, la institucién se reserva la posibilidad de
requerir la presentacion de la documentacién original a efecto de verificar si existe
consistencia, exactitud y valides respecto a la informacién declarada.

Articulo 20. (CERTIFICADO DE REGISTRO NACIONAL DE UNIDADES
PRODUCTIVAS Y ARTESANOS).

. El certificado de Registro Nacional de Unidades Productivas (Conforme Anexo
Vi), es el documento oficial emitido por PRO-BOLIVIA que acredita la
Clasificacion por Tamafio y Actividad Econdémica Productiva de la Unidad
Productiva y habilita a la misma con los beneficios establecidos en los articulos
N® 33, 36 37 y 38 del presente reglamento. Beneficiard unicamente a las
actividades econdmicas que se establecen en el certificado, contemplando el
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certificado maximo dos actividades principal y secundaria. Quedan excluidos de
los beneficios mencionados las Unidades Productivas con Clasificacién por
Tamano de Mediana Empresa y Grande Empresa.

II. El certificado de Registro Nacional de Artesanos (Conforme Anexo VII), es el
documento oficial emitido por PRO-BOLIVIA que acredita la forma de
organizacién (Categoria) y segin tipo de actividad artesanal (Actividad
Econémica) y habilita con los beneficios establecidos en los articulos N° 34, 35,
36 y 38 del presente reglamento, bbeneficiara unicamente a las actividades
econdmicas que se establecen en el certificado, contemplando el certificado
maximo dos actividades: principal y secundaria.

Cualquier mal uso de la certificacion esta sujeto a lo descrito en el Articulo 43 (Omisién
de veracidad dentro de la Declaracién Jurada y Falsificacién).

Articulo 21. (CERTIFICADO DE REGISTRO NACIONAL DE PROVEEDORES A
UNIDADES PRODUCTIVAS).

El certificado de Registro Nacional de Proveedores a Unidades Productivas (Conforme
Anexo VIII), es el documento oficial emitido por PRO-BOLIVIA que acredita a la unidad
econdémica como un proveedor para las unidades productivas y habilita a la misma con
los beneficios establecidos en los articulos N° 36 y 38 del presente reglamento.

Articulo 22. (CERTIFICADO DE REGISTRO NACIONAL DE ICAP).

El certificado de Registro Nacional de Instituciones y Consultores Individuales de
Capacitacion al Sector Productivo (ICAP) (Conforme Anexo 1X), es el documento oficial
emitido por PRO-BOLIVIA, que da fe de su registro y la habilita con los beneficios
establecidos en los articulos N° 36 y 38 del presente reglamento.

Articulo 23. (REGISTRO Y ACREDITACION DE UNIDADES PRODUCTIVAS, Y
ARTESANOS).

Para el registro de las Unidades Productivas: deberdn remitir mediante el sistema
informatico a la Unidad de Registro y Sistemas de PRO-BOLIVIA, lo siguiente:

a) Personas Naturales, Empresas Unipersonales y Personas Juridicas:

1. Formulario digital o fisico de Declaracién Jurada para el Registro de
Unidades Productivas o Artesanos, debidamente llenado.

2. Pago del servicio y posterior verificacion de la boleta de pago en el sistema
informatico.

b) Organizaciones Econdmicas Campesinas (OECA):

1. Formulario digital o fisico de Declaracién Jurada para el Registro de
Unidades Productivas o Artesanos, debidamente llenado.

La Paz - Bolivia
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2. Fotocopia legalizada de la personeria juridica o copia del certificado de
registro emitido por el Ministerio de Desarrollo Rural y Tierras (Digital o
fisico).

3. Pago del servicio y posterior verificacidn de la boleta de pago en el sistema
informatico.

¢) Organizaciones Economicas Comunitarias (OECOM):

1. Formulario digital o fisico de Declaracién Jurada para el Registro de
Unidades Productivas o Artesanos, debidamente llenado.

2. Fotocopia legalizada de la Personalidad Juridica o copia del certificado de
registro emitido por el Ministerio de Desarrollo Rural y Tierras (Digital o
fisico).

3. Pago del servicio y posterior verificacion de la boleta de pago en el sistema
informatico.

Registro de Artesanos: Deberan remitir mediante el sistema informatico a la

Unidad de Registro y Sistemas de PRO-BOLIVIA, lo siguiente:

Personas Naturales, Empresas Unipersonales y Personas Juridicas:

1. Formulario digital o fisico de Declaracién Jurada para el Registro de Unidades
Productivas o Artesanos, debidamente llenado.

2. Fotocopia legalizada de la personalidad juridica (Si corresponde) (Digital o
fisico).

3. Pago del servicio y posterior verificacién de la boleta de pago en el sistema
informatico.

Articulo 24. (REGISTRO DE PROVEEDORES A UNIDADES PRODUCTIVAS).

Para el registro de las Proveedores a Unidades Productivas, deberin remitir
mediante el sistema informético a la Unidad de Registro y Sistemas de PRO-BOLIVIA, lo
siguiente:

Empresas Unipersonales y Personas Juridicas:

1. Formulario digital de Declaracién Jurada para el Registro de Proveedores a
Unidades Productivas, debidamente llenado.

2. Pago del servicio para posterior verificacién de la boleta de pago en el sistema
informatico.

Articulo 25. (REGISTRO DE ICAP).

Para el registro de Instituciones y Consultores Individuales de Capacitacion al Sector
Productivo (ICAP), deberdn remitir mediante el sistema informatico a la Unidad de
Registro y Sistemas de PRO-BOLIVIA, lo siguiente:
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Personas Naturales, Empresas Unipersonales y Personas Juridicas:

1. Formulario digital de Declaracién Jurada para el Registro de ICAP, debidamente
llenado. (CV digitalizado)

2. Pago del servicio para posterior verificacion de la boleta de pago en el sistema
informatico.

Articulo 26. (PRESENTACION Y TRAMITE DE LA SOLICITUD DE REGISTRO Y
ACREDITACION).

.  Presentacion Directa. - La solicitud de registro y acreditacion sera elaborada
por el propietario o representante legal de las Unidades Productivas, Artesanos
a PRO-BOLIVIA, conjuntamente los requisitos conforme prevén el presente
Reglamento.

II. PresentacionIndirecta. - Los requisitos para solicitar el registro y acreditacién
podran ser presentados a través de terceras personas publicas o privadas que la
hubieran recopilado.

La Declaraciéon Jurada imprescindiblemente debera estar debidamente llenada y
suscrita por el propietario o Representante Legal, una vez ingresados los formularios
en PRO-BOLIVIA se dard inicio al tramite de registro y acreditacién correspondiente.

Articulo 27. (TRAMITACION DE LA SOLICITUD DE REGISTRO Y ACREDITACION).

. La solicitud de registro y acreditacién de las Unidades Productivas, Artesanos,
Proveedores a Unidades Productivas, Instituciones y Consultores Individuales
de Capacitacién al Sector Productivo (ICAP) a PRO-BOLIVIA serd tramitada a
través de la Unidad de Registro y Sistemas pudiéndose dar los siguientes casos:

a. Tramite Procedente. - Cuando no existan observaciones de ninguna
naturaleza en el tipo de registro a realizarse, la Unidad de Registro y
Sistemas podra emitir el Certificado Correspondiente.

b. Tramite Observado. - Cuando la documentacién fisica y/o la
informacion declarada digitalmente sea objeto de observaciones por
parte de PRO-BOLIVIA, éstas seran puestas en conocimiento del
solicitante, para que sean subsanadas, en un plazo de dos (2} dias habiles.
Vencido el plazo indicado, la solicitud observada sera archivada
digitalmente y/o fisicamente.

'El tramite para la emision del certificado de Registro tendra un plazo de tres (3) dias
" habiles administrativos por parte de PRO-BOLIVIA, una vez ingresado el formulario en
PRO-BOLIVIA sin observaciones
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Articulo 28. (VIGENCIA DEL CERTIFICADO).

L

IL.

111,

Iv.

El Certificado de Registro Nacional de Unidades Productivas tiene vigencia de 1
afio, desde la fecha de su emision.

El Certificado de Registro Nacional de Artesanos tiene vigencia de 2 afios, desde
la fecha de su emision.

El Certificado de Registro Nacional de Proveedores a Unidades Productivas tiene
vigencia de un afio (1), desde la fecha de su emisién.

El Certificado de Registro Nacional de Instituciones y Consultores Individuales
de Capacitacién al Sector Productivo (ICAP) tiene vigencia de un afio (1), desde
la fecha de su emision.

Articulo 29. (RENOVACION DEL CERTIFICADO).

L

I

111

Iv.

La Renovacidn o Actualizacién del Certificado de Registro Nacional de Unidades
Productivas y Artesanos, Certificado del Registro Nacional de Proveedores a
Unidades Productivas, Certificado del Registro Nacional de Instituciones y
Consultores Individuales de Capacitacion al Sector Productivo (ICAP), emitidos
por PRO-BOLIVIA, se tramitaran a través del Formulario Digital de Declaracién
Jurada para Renovacidén segun corresponda.

Para la Actualizaciéon del Certificado de Registro Nacional de Unidades
Productivas, podran tener el certificado de Competencias en caso de Personas
Naturales del Sector Manufacturero.

Los requisitos deberdn ser lo establecido en el Articulo N° 23, 24, 25 segln
corresponda.

El tramite de actualizacién del certificado tendra un plazo de dos (2) dias habiles
administrativos por parte de PRO-BOLIVIA, una vez ingresado el formulario en
PRO-BOLIVIA, sin observaciones. La Unidad Productiva no podra actualizar:
Representante Legal, direccion, actividad econémica u otro, en un plazo de por
lo menos 6 meses desde la fecha de emisién del certificado. Después plazo
establecido y si corresponde debera actualizar los campos establecido en la
declaracién jurada.

Articulo 30. (FORMULARIO DE TRANSITO INTERNO INTERDEPARTAMENTAL E

INTERPROVINCIAL DE PRODUCTOS MANUFACTURADOS).

Una vez que la unidad productiva cuente con el Registro y Acreditacion tendra
X" habilitado el Formulario de Transito Interno Interdepartamental e Interprovincial de
Productos Manufacturados en el sistema para el llenado en linea y posterior impresion.
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El formulario corresponde Gnicamente a las actividades de Transformacién para las
Micro y Pequefias Empresas (MyPEs).

En el formulario se especificara el detalle de los productos manufacturados de acuerdo
a lo siguiente:

Tipo de producto: Para el rubro manufacturerc que corresponda, el campo
deberd especificar el producto manufacturado que se esta transportando, el
mismo debera ser igual a los productos declarados para la certificacién como
Unidad Productiva.

Descripcion de producto: el campo debe detallar qué caracteristicas tiene el
producto para ser identificado. (Ej.: Talla, materia prima, insumos, colores u
otros que se consideren pertinentes)

Cantidad de produccion: el campo debe cuantificar la cantidad del producto
manufacturado a transportar.

Unidad de medida: el campo debe especificar una cantidad estandarizada de
una determinada magnitud fisica. (Pieza, docena, pares, paquetes u otros)

Se debe especificar el punto de origen y destino sujetos a verificacién por parte de la
Unidad de Control Aduanero.

El formulario tendra una vigencia de 14 dias calendario, a partir del registro en el
sistema.

Articulo 31. (INTEROPERABILIDAD DEL REGISTRO UNICO PARA MICRO Y
PEQUENAS EMPRESAS A PARTIR DE LA ACTUALIZACION EN EL REGISTRO
PUBLICO DE COMERCIQ).

Todas las empresas del Registro Piiblico de Comercio, que actualicen su matricula y que
conforme al indice de clasificacién de tamafio de empresa, recaigan en una Micro y
Pequefia Empresa; seran incorporadas automdaticamente en el Sistema Registro Unico
de Micro y Pequefia Empresa.

La informacién requerida para la generacion de un registro automatico en el Sistema
sera consultada a través de mecanismos de interoperabilidad.

El procedimiento de interoperabilidad para las Unidades Productivas que tengan
Registro Plblico de Comercio es el siguiente:

- Unavez actualizada su Matricula de Comercio

- La Empresa podra completar el Registro Unico de Micro y Pequefia Empresa en el
Sistema Digital.
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- Las variables incorporadas automaticamente con interoperabilidad serda la

siguiente:
CUADRO 9. VARIABLES DE INTEROPERABILIDAD
Identificacién de la Unidad Productiva
Nombre de la empresa Nombre o Razdn Social
Tipo de organizacion Tipe de Societario u Organizacién
Productiva

Matricula de comercio Matricula de Comercio
NIT NIT
Correo Electrénico Correo Electrénico

Ubicacién de la Unidad Productiva
Departamento Departamento
Municipic Municipio
Provincia Provincia
Zona Zona/ Comunidad
Avenida/Calle Avenida/ Calle
Nro, Numero
Avenida/Calle de Referencia Avenida/ Calle Referencia
Edificio Edificio
Piso Piso

Informacién Financiera
Ingresos Anuales por Ventas Ingresos Anuales por Ventas
Patrimonio Patrimonio
Recursos Humanos

Personal Ocupado | Personal Ocupado

- La Unidad Productiva debera corroborar la informacion generada con
interoperabilidad en la declaracion jurada del Registro y Acreditacion de
Unidades Productivas, en caso de que necesite actualizar o adicionar alguna
informacién debera hacerlo en el marco de la interoperabilidad.

- La Unidad Productiva debera completar la informacién de la declaracion jurada
del Registro y Acreditacion de Unidades Productivas de acuerdo a lo
corresponda (Conforme Anexo IV).

- Toda Micro y Pequeiia Empresa registrada en el Registro Publico de Comercio e
incorporada automaticamente en el Sistema Registro Unico de Micro y Pequeita
Empresa no incurrird en el costo por el servicio del Registro y Acreditacion de
las Unidades Productivas.

En cuanto al Procedimiento es de acuerdo a lo establecido en el Procedimiento de
Registro y Acreditacion. (Conforme Anexo X.B).
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Articulo 32. (BAJA DEL REGISTRO).

A solicitud escrita por el representante legal o propietario, PRO-BOLIVIA podra dar de
baja el registro y acreditacién.

CAPITULO VI

BENEFICIOS Y SERVICIOS

Articulo 33. (BENEFICIOS UNIDADES PRODUCTIVAS - MICRO EMPRESA Y
PEQUENA EMPRESA Y ARTESANOS).

Todos los Beneficios otorgados por el Decreto Supremo N° 3567 de 24 de mayo de
2018, que reglamenta la Ley N° 947 de Micro y Pequefia Empresa, el Decreto Supremo
N° 2179 del 12 de noviembre del 2014.

Asimismo, las Unidades Productivas y Artesanos registrados podran acceder a programas y
proyectos de los servicios de apoyo a la produccidon y a los que ejecuta PRO-BOLIVIA.

Articulo 34. (BENEFICIOS A PROVEEDORES DE UNIDADES PRODUCTIVAS)

Los Proveedores a Unidades Productivas registradas, podran acceder a formar parte de
la lista de proveedores dentro de la plataforma de servicios para su promocién entre
las Unidades Productivas registradas.

Articulo 35. (BENEFICIOS A INSTITUCIONES Y CONSULTORES INDIVIDUALES DE
CAPACITACION)

Las Instituciones y Consultores Individuales de Capacitacion al Sector Productivo
{(ICAP} registradas, podrdn acceder a formar parte de la lista de prestadores de servicios
para las Unidades Productivas registradas y los programas y proyectos que ejecuta
PRO- BOLIVIA de manera preferencial.

Articulo 36. (BENEFICIOS EN CONTRATACION DIRECTAS DE BIENES Y SERVICIOS).

De acuerdo al Decreto Supremo N° 2294 y Decreto Supremo N° 2471, que permite a los
ministerios, gobiernos auténomos departamentales y gobiernos auténomos
municipales de municipios con categoria demografica A, B y C, realizar la contratacién
directa de bienes, obras y/o servicios generales en el marco del nuevo modelo
econdmico social comunitario productivo. Donde los proveedores son trabajos u oficios
manuales o de servicio de los artesanos de ceramicas, plateria, tejidos y otros.
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Articulo 37. (PLATAFORMA DE SERVICIOS)

PRO-BOLIVIA con el fin de apoyar a las Unidades Productivas, Artesanos, Proveedores
e [nstituciones y Consultores Individuales de Capacitacién al Sector Productivo (ICAP)
registradas y acreditadas y ofertar sus servicios institucionales, cuenta con la
plataforma de PRO-BOLIVIA ofreciendo servicios de capacitacién, asistencia técnica,
formar parte de la guia de productores de Unidades Productivas en PRO-BOLIVIA y
servicios de informacién virtual

CAPITULO VII

VERIFICACIONES Y CONTROL
Articulo 38. (VERIFICACION DE CAMPO).

La verificacion de campo es el acto administrativo de control por parte de PRO-
BOLIVIA, paravalidar la informacién declarada para el Registro y Acreditacién Nacional
de Unidades Productivas y Artesanos, Proveedores e Instituciones y Consultores
Individuales de Capacitacién al Sector Productivo ICAP.

Articulo 39. (CAUSAS PARA LA VERIFICACION DE CAMPO).

PRO-BOLIVIA realizard verificaciones de campo:

a) A solicitud de DGSC u otra instancia que asi lo requieran: Cuando la

unidad productiva requiera el Certificado de Registro Nacional de
Unidades Productivas, para realizar tramites en la Direccién de Sustancias
Controladas u otras establecidas, dicha inspeccién se coordinara entre e)
personal comisionado de PRO-BOLIVIA y la Unidad Productiva.

b) De oficio: Como parte de su actividad, de manera aleatoria con el fin de
validar la informacién de la declaracién Jurada digital o Fisica y del
Certificado de Registro Nacional de Unidades Productivas, Artesanos,
Proveedores e Instituciones y Consultores Individuales de Capacitacién al
Sector Productivo [CAP.

¢) Por Denuncia: Cuando sea presentada a PRO-BOLIVIA una denuncia o
acusacion en contra de la Unidad Productiva, Artesano, Proveedores e
Instituciones y Consultores Individuales de Capacitacién al Sector
Productivo ICAP correspondiendo verificar y validar los extremos

denunciados.
' W@zﬁ%ﬁ)Articulo 40. (PERSONAL COMISIONADO, HORARIOS DE VERIFICACION Y COSTO).
RLDP.E

Las verificaciones seran realizadas por personal comisionado por el Director General
Ejecutivo de PRO-BOLIVIA, en el domicilio declarado por la Unidad Productiva,

13 Paz — Bolivia
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Artesanos, Proveedor e Instituciones y Consultores Individuales de Capacitacidn al
Sector Productivo ICAP en dias y horas habiles.

Para las inspecciones previstas en el inciso a) del Art. 39 del presente reglamento, la
Unidad Productiva debera realizar un depésito de Bs30,00 (Treinta 00/100 bolivianos)
la Cuenta Fiscal de Pro-Bolivia, presentar la boleta en oficinas de PRO-BOLIVIA, para
programar la verificacion respectiva.

Articulo 41. (AVISO DE CAMBIO DE DOMICILIO Y NOTIFICACION).

I. La Unidad Productiva, Artesano, Proveedor e Instituciones y Consultores
Individuales de Capacitacién al Sector Productivo I[CAP Registrado y que
hubiera cambiado el lugar de funcionamiento, debera dar aviso dentro de las
proximas cuarenta y ocho (48) horas siguientes de cambio mediante
comunicacién con la indicacién croquis de nuevo domicilio.

II. Cuando no fuera posible realizar la verificacién de campo, debido a causales
atribuibles a la Unidad Productiva, Artesano, Proveedor e Instituciones y
Consultores Individuales de Capacitaciéon al Sector Productivo ICAP, por
Unica vez, se dejara aviso escrito (notificacion) sefhalando la nueva fecha y
hora en que se efectuara [a verificacién.

Articulo 42. (FORMULARIO TECNICO DE VERIFICACION DE CAMPO).

El personal comisionado debe emitir el informe técnico, en el plazo maximo de hasta
cinco (5) dias habiles, a partir de la conclusion de la verificacién en campo, debiendo
considerarse los tipos de verificaciéon en el Manual Operativo de Verificaciones de
Campo.

CAPITULO VIII
OMISIONES DE VERACIDAD Y FALSIFICACION

Articulo 43. (OMISION DE VERACIDAD DENTRO DE LA DECLARACION JURADA Y
FALSIFICACION).

Caso 1: Identificacion a través de Verificacion de campo, En caso identificarse
falsedad de informacion en la declaracién jurada durante una verificacion de campo
que efectuara la Unidad de Registro y la Unidad de Transparencia y Lucha Contra la
Corrupcién. Posterior a la verificacion se emitird un informe técnico de forma objetiva
en el plazo de (5) dias habiles, el mismo se debera remitir a la Direccién General
Ejecutiva para que posteriormente el Director General Ejecutivo, instruya al Area de
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Asesoria Legal tomen las acciones correspondientes en el marco de sus competencias,
Respecto al Registro de PRO-BOLIVIA se inhabilitara definitivamente.

Caso 2: Identificacion a través de denuncia de la omision de veracidad dentro de
la declaracidn jurada, En caso de presentarse una denuncia escrita en PRO-BOLIVIA,
el técnico procedera a la verificacion en campo sobre la veracidad de la informacion
declarada en el respectivo formulario, la verificacion de campo la efectuard la Unidad
de Registro y la Unidad de Transparenciay Lucha Contra la Corrupcién. Posteriorala
verificacion la Unidad de Registro emitira el respectivo informe donde se identifica
referida contravencion, en un plazo de (5) dias habiles, para que posteriormente el
Director General Ejecutivo, instruya al Area de Asesorfa Legal tomen las acciones
correspondientes en el marco de sus competencias.

Durante el tiempo de los procesos legales e investigaciones, se inhabilitard de forma
temporal el registro de PRO-BOLIVIA y en el caso que denuncia sea verdadera el
registro de PRO-BOLIVIA se inhabilitard de forma definitiva.

Caso 3: Identificacion a través de denuncia de falsificacion del certificado que
emite PRO- BOLIVIA y/o uso indebido del certificado que emite PRO-BOLIVIA,
En caso que exista una denuncia sobre falsificaciones o uso indebido del certificado de
PRO- BOLIVIA, la Unidad de Registro emitird un informe técnico sobre informacién
existente en un plazo de (5) dias hdbiles, para que posteriormente el Director General
Ejecutivo, instruya al Area de Asesoria Legal tomen las acciones correspondientes en el
marco de sus competencias.

Durante el tiempo de los procesos legales e investigaciones, se inhabilitara de forma
temporal el registro de PRO-BOLIVIA y en el caso que denuncia sea verdadera el
registro de PRO-BOLIVIA se inhabilitara de forma definitiva.

Para los tres casos las investigaciones de delitos de orden publico establecidos en el
codigo penal, Direccién General Ejecutiva instruira tomar las acciones legales por
intermedio de asesoria legal.

SECCION I

RECURSOS ADMINISTRATIVOS

Articulo 44. (ALCANCE).

Las Resoluciones Administrativas Sancionatorias, emitidas en el proceso de Registro de
la Umdades Productlvas Artesanos, Proveedores e lnstltucmnes y Consultores
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a) Recurso de Revocatoria.

b} Recurso Jerarquico.
Articulo 45. (CONDICIONES Y REQUISITOS).

El recurrente para la interposicion del recurso de revocatoria o recurso jerarquico
debera fundamentar el mismo demostrando tener un interés legitimo en base a
fundamentos de hecho y derecho de la Resolucion recurrida.

A efectos de demostrar una legitima defensa de los derechos por el peticionario, PRO-
BOLIVIA, se reserva el derecho de considerar estos recursos como dilatorios, falsos o
temerarios; pudiendo ser objeto de remision de los antecedentes al Ministerio Pablico
para fines pertinentes.

Articulo 46. (PROCEDENCIA).

Los recursos administrativos proceden contra las resoluciones dictadas por el Director
General Ejecutivo de PRO-BOLIVIA, que a criterio del responsable de la Unidad
Productiva, Artesano, Proveedores e Instituciones y Consultores Individuales de
Capacitacion al Sector Productivo ICAP lesione o cause perjuicio a sus derechos
subjetivos o intereses legitimos.

Articulo 47. (SUSPENSION DEL PROCESO).

La interposicion del recurso de revocatoria suspenders el proceso de registro ante PRO-
BOLIVIA.

Articulo 48. (RECURSO DE REVOCATORIA).

Requisitos y forma de presentacion del recurso. - El recurso administrativo debera
ser presentado por escrito ante el Director General Ejecutivo de PRO-BOLIVIA, en el
plazo perentorio, fatal e improrrogable de cinco (5) dias habiles, computables a partir
del dia siguiente habil a la notificacién con la resolucién impugnada, sefialando y
adjuntando como minimo:

1. Identificacion del recurrente, como representante legal de la Unidad Productiva,
Artesanos, Proveedores e Instituciones y Consultores Individuales de
Capacitacién al Sector Productivo ICAP para el caso de personas juridicas
(original o copia legalizada del Poder).

2. Individualizacion del acto objeto de la impugnacién, indicando el derecho
subjetivo o interés legitimo que se invoca.

3. Ofrecimiento de toda prueba de la que el recurrente pueda favorecerse,
especificando si es original, fotocopia legalizada o fotocopia simple.
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4. Se tendra por domicilio el tablero de notificaciones de PRO-BOLIVIA.

5. Lugary fecha
Articulo 49. (SUBSANACION DE DEFECTOS).

l.  Si el recurso no cumpliera lo prescrito en el articulo precedente, PRO-BOLIVIA
requerira a la Unidad Productiva, Artesano, Proveedor, Instituciones y
Consultores Individuales de Capacitacion al Sector Productivo [CAP, que en el
plazo maximo de tres (3) dias habiles, subsane lo observado o adjunte los
documentos necesarios.

I[I. Encasodeincumplimiento se entendera como no presentado el recurso.

Articulo 50. (PLAZO SUSTANCIACION Y NOTIFICACION).

I. El Director General Ejecutivo de PRO-BOLIVIA para sustanciar el recurso y dictar
resolucion tendra un plazo de veinte (20} dias habiles, computable desde la
interposicion del recurso.

II. La Resolucion que resuelva el recurso de revocatoria, debera ser notificada en el
plazo maximo de dos (2) dias habiles, una vez dictada la Resolucién Administrativa.

Articulo 51. (APERTURA DE PERIODO DE PRUEBA).

Cuando el Director Ejecutivo de PRO-BOLIVIA considere pertinente dispondra la
apertura de un término de prueba que no excedera los dias (10} dias habiles desde su
apertura.

Articulo 52. (RESOLUCION RECURSO DE REVOCATORIA).

La Resolucion que resuelva el Recurso Administrativo de Revocatoria debe estar
referida Unicamente a los aspectos mencionados en el recurso de revocatoria y
expondra los aspectos técnicos de hecho y de derecho en los que se fundari la decisién.

Las formas de resolucion son:

a) Desestimando. Si hubiese sido interpuesto fuera de término, no presente la
correspondiente boleta de garantia, por un recurrente no legitimado, no
cumpla con los requisitos establecidos; o a un actuado de mero tramite que
no causa estado.

b) Aceptando. Su alcance podrd ser total o parcial y dejara sin efecto los
aspectos dispositivos de la resolucién recurrida.

¢) Rechazando. Confirma en todas sus partes la Resolucion Recurrida.
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Articulo 53. (SILENCIO ADMINISTRATIVO).

Si al vencimiento del plazo para emitir Resolucién ante el recurso de revocatoria
interpuesto, el Director General Ejecutivo de PRO-BOLIVIA no dicta la resolucion
correspondiente, este hecho producird los efectos de silencio administrativo negativo,
habilitando el recurso jerdrquico, bajo responsabilidad del Director General Ejecutivo.

Articulo 54. (EFICACIAY VALIDEZ DE LA RESO LUCION ADMINISTRATIVA).

Notificada la resolucién que resuelva el recurso de revocatoria, el interesado tiene el
plazo de 10 dias habiles para interponer el recurso jerarquico; caso contrario se
declarara ejecutoriada la resolucién y se dard por agotada la via administrativa.

Articulo 55. (RECURSO JERARQUICO).

I. En conocimiento de lo resuelto mediante la Resolucién Administrativa que resuelva
el Recurso de Revocatoria el recurrente podrd interponer el Recurso Jerdrquico.

I1. El Recurso Jerarquico se resolvera de puro derecho.

a) El Recurso Jerarquico debe ser presentado ante la autoridad que emitio el
Recurso de Revocatoria en el plazo maximo de diez (10) dias habiles
administrativos siguientes a la notificacién con la Resolucidon de Revocatoria,
o al vencimiento del plazo para resolver este recurso, sin que se hubiera
dictado la correspondiente resolucion.

b) Enelplazo de tres (3) dias habiles administrativos de haber sido interpuesto
el Recurso Jerarquico, el Director General Ejecutivo de PRO-BOLIVIA
remitira a la Ministra o Ministro de Desarrollo Productivo y Economia Plural,
el expediente organizado cronolégicamente, con todos los antecedentes
ordenados y debidamente foliados.

Articulo 56. (DOMICILIO ESPECIAL).

Los recurrentes deberan fijar nuevo domicilio especial ante el Ministerio de Desarrollo
Productivo y Economia Plural dentro del municipio en el que tenga sede el Ministerio,
caso contrario se tendra por domicilio la Secretaria General de asuntos Juridicos del
Ministerio.

Articulo 57. (PLAZO DE RESOLUCION Y SILENCIO ADMINISTRATIVO).

I. Para sustanciar y resolver el Recurso Jerarquico, la Ministra o Ministro de Desarrollo
Productivo y Economia Plural tendri el plazo de veinte (30) dfas hédbiles, computable a
partir de la fecha de admision del recurso.
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I1. Si vencido el plazo no se dictase la Resolucion Jerarquica definitiva, el recurso se
tendra por aceptado y en consecuencia revocado el acto recurrido, bajo responsabilidad
de la Ministra o Ministro de Desarrollo Productivo y Economia Plural.

Articulo 58. (FORMAS DE RESOLUCION EN RECURSO ]ERARQUICO).
Las formas de resolucion son:

a) Desestimando. Si el recurso hubiera sido interpuesto fuera de término; no
presente la correspondiente boleta de garantia, hubiese sido presentado por
un recurrente no legitimado; no cumpla con los requisitos esenciales de
forma, o hubiese interpuesto contra una resolucién no impugnada mediante
recurso de revocatoria, o la materia del recurso no esté dentro del ambito de
competencia de la Ministra(o) del Area.

b) Aceptando. Revocando total o parcialmente la Resolucion Administrativa
Recurrida.

¢) Rechazando. Confirma en todas sus partes la Resolucién Recurrida.
Articulo 59. (DESISTIMIENTO).

Los recurrentes podran desistir de sus recursos interpuestos antes de dictarse
resolucion, debiendo presentar ante PRO-BOLIVIA la nota de desistimiento y se
dispondri la conclusion del procedimiento y el archivo de obrados.

Articulo 60. (ALCANCE DE LA RESOLUCION).

La interposicidén de una demanda contencioso administrativa no suspende la ejecucién
de las resoluciones que hayan adquirido la calidad de resolucién en firme.

Articulo 61. (DEMANDA CONTENCIOSO ADMINISTRATIVA).

I. Agotada la via administrativa, quedara expedita la posibilidad de iniciar el proceso
contencioso administrativo.

II. La interposicidn de una demanda contencioso administrativa no suspende la
ejecucidn de las resoluciones que hayan adquirido el caracter de estado.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS
DISPOSICION TRANSITORIA UNICA. -

En tanto se concluya el desarrollo del Sistema Digital de Certificacion de Unidades
Productivas y Productos, que contemplara las actualizaciones del presente reglamento.
Se continuara operando en el Sistema Digital de Certificacion de Unidades Productivas
y Productos Actual.
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En cuanto el Instituto Nacional de Estadfstica termine de adaptar el Clasificador Central
de Productos (CPC) a Bolivia se implementara e incorporard automaticamente en el
Sistema Digital para clasificar los productos.

DISPOSICIONES FINALES

DISPOSICION FINAL PRIMERA (REGISTRO DE EMPRESAS LACTEAS). - La Unidad de
Registro y Sistemas, serd la instancia competente para el registro de las empresas
lacteas del fondo PROLECHE.

DISPOSICION FINAL SEGUNDA (COSTO POR TRANSACCION DE TERCEROS). - El
costo de una transaccion electrénica por parte de un tercero serd cargado a las
Unidades Productivas, Artesanos, Proveedores, e Instituciones y Consultores
Individuales de Capacitacién al Sector Productivo (1CAP) a nivel Nacional en funcién a
lo establecido por el servicio.

DISPOSICION FINAL TERCERA (SISTEMA SINIART). - PRO-BOLIVIA es la entidad
encargada de la administracién y funcionamiento del SINIART. Este registro nacional
artesanal RNA otorgado por PRO-BOLIVIA. Tiene caracter obligatorio para todas las
artesanas y artesanos, talleres y asociaciones productivas artesanales y cooperativas.

DISPOSICION FINAL CUARTA (SISTEMA DE REGISTRO UNICO PARA LAS MICRO Y
PEQUENAS EMPRESAS).- PRO-BOLIVIA es la entidad encargada de la administracion
y funcionamiento del Sistema de Registro Unico para las Micro y Pequefias Empresas.

DISPOSICION FINAL QUINTA (Prevision). Todos los aspectos no regulados que se
presenten por la aplicacidn de este Reglamento seran resueltos por el Director General
Ejecutivo de PRO-BOLIVIA de manera expresa.
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ANEXO |

DECLARACION JURADA
ARTESANO




Ministerio de

Desarrollo Productivo o
Yy Economia Plural p

BOLIVIA

DECLARACION JURADA PARA EL REGISTRO
Y ACREDITACION NACIONAL DE ARTESANOS

Este Formulario constituye Declaracién Jurada y es de exclust o bilidad del A que Ja pi

PRO BOLIVIA podrd uerificar en Iquier r 1a i ¥ iGN pr
Lot Carmo s20m obiiga

I. IDENTIFICACION DEL ARTESANO(A)

Tipo de Tramite: Registro NMOD Rznmdo'ﬂD

1. (*)Nombre o Razén Soctal: [
2. {*) Tipo de Organizacin USTA DESPLEGABLE DE DPCIONES
Artesanal:

3. Matricuia de Comerdo: l l 4.NIT: I
5. {Tiene personaiidad Juridica? SID NoD

6. {TIpo de Organizacion a fa que se encuentra afitiada? (es.comam, uvass, oeearc,
CUTAB, ros);

e[ oo ]
Il. DATOS DEL ARTESANG{A}

R - e

3. () Nombres: L |A,. p..gmL —l Ap.umml ]

4. {*} Documento identidad: l | ") E!P!dt'do:l I 5. {*} Teléfono ol ]
Celular:

6. (*) Fecha de Nacimiento: l | 7. {*) (Posee aigin tipo de M Ho
discapacidad?:

HI. UBICACION DEL TALLER ARTESANAL

HEIA DESPLEGABLE DF OPCIONES

[ a

1.(*} Departamento; Li5TA DESPLEGABLE DEQPCIONES l Proui:;:{ia! LISTA DESPLEGABLE DE OPCIONES | 3. [*) Munidpio; LISTA DESPLEGABLE DE OPCICNES I
5.[*} Avenidal

4.(%) ZonaIComunldad:l ] ) 7 Caltel | 6. Nu‘:mero:l l

7. Avenida o Calle ditici

Referencia: 4. Editicio; LS Plsa:[ 1

10. Teiéfono/f Celular: [ l 11.Territorie Indi Originario Campesi l ]

IV. ACTIVIDAD ECONOMICA

1.{"} Ciasificacion Artesansd Principal: arte PopuhD Artesania Ut]litzriaD Artesania de Sarvicios D Artesania Urbana y Rural con “’“:’""ID
Culturai
=f- {*) Actividad Principal; [ 7

3. {*} Productofs): I l

{*}Cantidad Producclon Promedio - LSTA OESPLEGASLE D
*|Afo de Infcio: . : €
@ o : $ al: " Winleac Medida: ki al
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4. Clastficacion Artesanal Secundarta: Arte Popul:rD Artasanla UtiiitzrlaD Artasania de Servicios D Artesania Urbana y Rural con 'd::"':::D

5. Actividad Secundarfa: I |

6. Productefs) l i
.. Cantidad Produccion Promedio . .. | USTA DESPLEGABLE DE
m d‘ Im': M i:: umdad M“da.

V. RECURSOS HUMANOS

Promedio Anual de

1. {*) Personat: Permanente Promedic Anuai de Eventual Famitiar Discapacidad Total
Hombuszl | I | SUAM AUTOMATICL j
Mu_leres:l I I | I SUMA AUTOMATICL —l
V1. INSTRUMENTOS DE TRABAJG
frem|{*|Cantidad {*} Daseripeldn Mareca [*)Precios Unit. (Bs) (*Jratat
1 KA AUTORATICA
2 SN AUTOMATICA
a SLMA AUTOMA TICA
4 SUMA AUTOMATICA
5 SUMA AUTOMATICA
[ SUMA AUTOMATICA
7 SUMAAUTOMATICA
8 SUMA ALTOMATICA
a SUAER AUTOMATICA
0 S0 AUTOMAIGE
11 SURLA AUTOMATICA
12 SMA AUTONATICA
{*JTotal en Bolivianos: SURAL ALTOMATICA

Vil. INFORMACION FINANCIERA
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S SELECCONA £L EROQUES ¥ £L NAFA AUTOMATTCO

DECLARAC

10N JURADA

ANEXO CROQUIS

CROQUIS UBICACION

Pr

O

Nembre & Razon Sodal: l

ferencias de Ubicacién {referencis Imp quzul
en Inmadizciones]:]

[E): Une cuadro antes de llego+ & ke iglesie Cuerpo de Cristo

Referenclas de Yransporte de come Hegar (Lineas de,
minibuses, otros):

(Ef: Pase o uno cuodra &l Minlbus 232"




ANEXO Il
DECLARACION JURADA ICAP
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DECLARACION JURADA PARA EL REGISTRO Y ACREDITACION

PRO
Let

Ewoy

L [*} Nombre o Razdn Socla): [

2, Matricula de Come

fecha:

4. [*Jakos de experiencla a ia I

NACIONAL DEICAP ‘s

¥ 300 Jurada y es de exclusiva responsabiiided de 12 ICAP que Ia presenta,
BOLIVIA podra verifitar en cuakquier momenta Iz informaclon ¥ documentacion presentada.
e o 0§ 1o phligstario

I. DATOS GENERALES DE LA ICAP

Ragistro NumD Renwa:lﬁnD

reio:

| o |

5. Tipo
LISTA DESPLEGABLE DE OPCION]
| Societario: [ £s I

6. {*) Correo Electronica:

I 7. Sitio Wab: | I

li. DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL

1. {*}Eenero:

2. {*) Nombres:

3. [*) Documento dantidad: |

5. {*] Correo:

FemenlnnD MascullnnD

’ Apeilidcl l Apellidal I
I Paterno: Matemo:
] ] o |

] 6. {Pasee aigun tipo de discapaddad? ﬂD

{ll. UBICACION DE LA [CAP

v . 1% . T
2. [*} Departamento: I LT DESPLEGARLE DF ORCIOMES | Provinga: LSTA DESMEGAME 08 DACKNES _IS,( ] sTA Df DPOONES. I
4. [*} Zona: i | 511 A:';;’I —I 6. Nlimem.-L —l
7. Avanida / Caife Aeferencia: 8. Edmdn:l _I 3. l'iso:L 1
10. Teléfone [ Ceiular I | 12. Tervitorio bnddigena Originario:| I

IV. COBERTURA DE SERVICIOS

1. {*} Cobertura de $arvictes a Departamentas;

1. Capacitacidn:

2. Asistencia Tecnica:

o []
La Paz D Potasi
c:dublmbaD Tarij

ion
1.1, Gestion y Administracion} - Administracién
{Detalie ias Principal [}
da fallzaclon) - Finsniaas
- Comerclalizacién
= TRnsversaies
L.Z Teenlco Productive - Allmentos
{Ej. Disafic de Caizadn, etros) + Cuera
- Madera
- Metalmecanica
- Textiles
2.1, Ask in Tachiea - Aimentes
{Detallo fas Principaies aneas - Cuern
de Especluilcacion) . Madera
- Metalmecanica
« Textites

JURG LA EXACTITUD DE LA PRESENTE DECLARACION
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DECLARACION JURADA
ANEX0 CROQUIS

CROQUIS UBICACION

SE SELECCIONA EL CROQUIS EN EL MAPA AUTOMATICD

Nombre & Razon Sackal; [

de Usicacid [refi ia [mpomntequlﬂl

encuentre #n inmediaciones):
(2): Ung cuadra ontcs de Segor o (o iglesia Cuerpo de

Raterancias de Transporbe de coma ilagar (Lineas de

minibuses, otros]:
(€f Pasa o una cundro e Minibus "232"

] L




ANEXO Il

DECLARACION JURADA
PROVEEDOR A UNIDADES
PRODUCTIVAS
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DECLARACION JURADA PARA EL REGISTRO Y ACREDITACION
NACIONAL DE PROVEEDORES A UNIDADES PRODUCTIVAS

d del P dor que [ap 1;

Este Fermularie constituye Declaraciin Jurada y es de exclusiva resp
FRO BOLIVIA poded verificar en gul Ininf dn y ok

i. DATOS GENERALES DEL PROVEEDOR

Registro Nan hnwaelan

1. {*} Tipo Soctetario: I LISTA DESPAEGABLE DE DPCIONES I

Z {*} Nombre & Ra26n Social: I

3. Matricula de Comerclo: I ] 4. ["INIT: I I

5. {*} Propletario D F*} Representante I.tnlD 6. Géneto; F:mnnlnoD Mnm!lm;D

7. (*) Nombres: L ] Apatidof j Josiido I
- sdad: I ol 9. {*JTelefonn J|

8. {*) Documents Mentidad: I Enpedido [ ].L —I Celular:l l

10. fPosee algin tipo ~o
de discapacidad? st D

11. {*) Carreo Electronico: [ l 13. Sitio WehI ,

LS
1.{"} Departamente: I USTA DESMEGARLE DE OPCHOMES -' N '2'! )I

-

' |
|
4. (*) Zona: L J s A:’:{I I 6. Numtrc:L ]
7. Avenida f Caile Referencia: L J s Edm:ic:L j 9. Plso:l I
10. Taléfano / Celular I —l 11. Territorio Indigena Oricinario:L l

I, ACTIVIDAD ECONOMICA
L [*) Actividad Principal ] ,

2. {*)Producto Principal I I

Cantidad que Produce = LISTA DESPLEGABLE DE
o d; : N
sosmmesesivmer [ ] Gt | e

3, Actividad Secundaria; I l
4. Products Secundario: I

Ao de Inicko de actividades: | | f‘"‘“‘"‘ que Produce °! | Unidad Medida 5T I:)E:;;N G:sms BOE

IV. INFORMACION FINANCIERA

]

L5 TA DESPCEGABLE DE DPTIONES lg‘tl] Minicipi

irsTa DE QFIANES

l | 2. Valor de fas Importaciones [Oel Gitimo adio) Bs.: l
JURQ LA EXACTITUD DE LA PRESENTE DEGLARACION

L [*}ingrases por vartas [Dal 6Rimo aho) B.:
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DECLARACION JURADA
ANEXO CROQUIS

CROQUIS UBICACION

SE SELECCIONA EL CROQUIS EN E1 MAPA AUTOMATICD

Nombre  Razon Soeial; I —l

Referencias de Ubicacidn [referencia importante que e
“\Y encuentre en lnmediaciones):
% .l {EJ: Uno cicdra antes de Regar a fa ilesia Cuerpo de

Relerencias de Transporte de coma flegar [Liness de
mintbuses, otros):
{Ej: Pase & una cuadrn #f Minibus 232"




ANEXO IV

DECLARACION JURADA
UNIDADES PRODUCTIVAS
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DECLARACION JURADA PARA EL REGISTRO
Y ACREDITACION NACIONAL DE UNIDADES PRODUCTIVAS

13 1 iario se ituye una Declaracidn Jurada y es de exclusiva responsabilidad de fa Unidad Productiva que ba presenta.
PRO BOLIVIA pedrd verificar €n cualquier momento Fa informacitn y documentacién presentada.
o 1 e thomen [ *) 1an

e I. IDENTIFICACION DE LA UNIDAD PRODUCTIVA

Tipo de Tramite: Registro NuemD Mnmdan

1. (*) Nombre o Razdn Soclat: I —I
2. [*} Tipo de Sock [TRe] lzacion Producth I LISTA DESPLEGABLE DE OPCIONES —l
3. ¢Tiene personaiidad Jurkdica? S D NuD

4. Matricula de Comereio: I | S. NiT: I

4. Sitip
Web

]**
6. Tipa de O, itacién a ka que se » afillada? {g. ype, Cainco, Enmex): I USTA DESPLEGARLE DE DFOONES |

7. {*} Correo Electranica: | ]

H. DATOS DEL PROPIETARIO 6 REPRESENTANTE LEGAL

1. {*] Propietario o Representante Legad: Fmplmﬂo:D nepmemanu.-D

2.{*) Género: Femerlino:D Maswlim:D

3. [*) Nombres: l | “l’d""’l I Apellido —l
Patemno: Matemo;

4. [*) Documenta idantidad: l j ] Exp:dlda:L |

5. Telefone & Celular: I l

€. iPosee aigin tipe da s N
discapacidad? d o

() H1. UBICACION DE LA UNIDAD PRODUCTIVA

1. {*) Deportamento:; L LISTA DESPLEGABLE DE OPCIOES 1 " nmﬂnch:l LISTA CESPLEGABLE DE OPCIONES I " i;ps:ll HISTA DESPLEGABLE DE OPCIINES j
LR H

4. {*} Zono/ 5.[*] Avenida

Comunidad: Callg) &, Ndimero:

7. Avenlida o Calle

7 venida I I 8. edmdu;L j 9. ml |
. 11.Territorio indigena

‘Teléfcmol Celular: L j originario C L —I

“ Debe serllenade vbligatorlomente.

o \.. Nota: £ formuiorio tendrd volider Gnicomente con Jg fiema del Propietario o Representante tegal,
~BOL

..n')‘:“
m?
X

** EINIT no se llena en el caso de personas naturales
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V. ACTIVIDAD ECONOMICA
1. [} Tipo da Actividlad Econsmiica: Fransformacion: D Servlr.lo:D
2. {*|Actividad Prineipai: | j
3.(*) Productols}: l j

- {*} Cantidad Promedio de| USTA DESPLEGABLE GE
- . o J
(7)Mo de Im: Produccibn/Servico Anu“:: ) Unidad e MEdid“
4. [*) Tipo da Actlvidad Econdmica; Transiormacidn; D Serv]niﬂ:D

5. Activided Secundaria: I j

. Productofs): [

) {*) Cantidad Promadio de LI57A DESPLEGABLE O
L] -] 1] H |
{%) i de '“""'I: Productidn/Serviclo Amaal; %) Unictad de Medica; DPCIONES

V. RECURSOS HUMANOS

1.{"}Personal: P Anual de Per Pre die Anual de E i} Famlliar Discapacidad Totai

{*)ftem  Cantidad Descripeidn Marca Precios Unh{Bs) Total

1 SUMA AUTOMANICA
2 SIS AUTOMATICA
H SUMA AUTDMA TICA
4 SUMA AUTERATICA
H SUMA ALTOMATICA
6 SUMA AUTOMA TICA
7 SUMA ALTGMA TICA
a SUNA ALTOMATICA
9 SUMAAUTOMATICA
19 SUMA AUTOMATICA
Total en Bolivianos: SULEA ALTOMATICH

4 2. Exportaciones Anuales N
;V wventas {Del Gkimo aha) Bs. I ] ventay (Cal dhtimo lﬁo):: 3.(*}Patrimonia Bs, —I

i LUGAR: | 1 Nermbre:| i
Dia Mes Afio
\Lr,‘u i L‘-‘;‘\ l l I ot I —I
o
Vopee
i
NI . Y Ry * Debe ser Henado obligatoriomente.
PO n \4 Nuta: £ formularig tendrd valider inicamente con ia firma del Propietaria o Representante Legai,
S
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DECLARACION JURADA
ANEXO CROQUIS

CROQUIS UBICACION

SE SELECCIONA EL CROQUIS EN EL MAPA AUTOMATICO

re,

Nombre 6 Razon Sotiak: L

SNERay
&

&E Ve, A
§ 13 TE4.>

Referencles de Ubicacién (referencia importante que se|
#hcuantre en inmediadones):]

{E}: Uno cundra antes de Hlegar o jo Iglesia Cuerpo de

Referencias de Transporte de como Hlegar (Lineas de
minibuses, otros):|

{Ef: Poso o uno cuodra ¢f Minthus "232°

* Debe ser enada obligatoriemente.
Nota: &l formulorio tendrd validez dnicamente con Jo firma det FPropietario & Representante Lega),




ANEXO V.

FORMULARIO DE TRANSITO
INTERNO DE MERCADERIAS




¥,

&Fu.
Toyo

T o"s"‘“.

N

)

FORM #

Nro.certificacién

NIT/CI * Dia

MES

NOMBRE/RAZON SOCIAL:

NOMBERE DEL PROPIETARIO /
REPRESENTANTE LEGAL:

N/

ACTIVIDAD ECONOMICA:

RUBRD:

CATEGORIA:

OIRECCIDN:

DEPARTEMENTO:

PROVINCIA:

MUNICIPID:

TIPO DE

CANTIDAD DE

UNIDAD DE

Nro. PRODUCTO DESRIPCION DEL PRODUCTO PRODUCCION MEDIDA
2
3
4
5
6
7
8
9
10
CIUDAD ORIGEN: Dgs,l:_l[:ﬁ:

FECHA DE VALIDEZ:

Y * ELNIT no se llena en el caso de personas naturales




ANEXO VI.

CERTIFICADO DE UNIDADES
PRODUCTIVAS

LM
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ANEXO VII.

CERTIFICADO DE
ARTESANOS

’-'}’\7 iy 0 Ei"‘
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NOMBRE O RAZON SOCIAL: “NOMBRE UNIDAD ARTESANAL
! ORGANIZACION ARTESANAL”
PROPIETARIO O REPRESENTANTE LEGAL: “NOMBRE ARTESANO”
CLASIFICACION: “CLASIFICACION ARTESANAL”
ACTIVIDAD: “SUBCLASE DEL CAEBR”
N°NIT/CL: “NUMERO DENIT O CI”
DEPARTAMENTO: “NOMBRE DE DEPARTAMENTO"
MUNICIPIO: “NOMBRE DE MUNICIPIO”
DOMICILIO: “UBICACION ARTESANAL”
FECHA DE EMISION: “FECHA DE EMISION”
VIGENCIA: “FECHA DE VIGENCIA™

Nro. 0000E

BASELEGALLEYN 306

BOLIVI

DS. 29721

1de Octuiro de 2008

T T T T T s e
il
i
I:!.ware-‘gcl,a FProchuctive : &”l’l‘rmdgruaucuvu
‘ S Ccanomis Flare p rq f J Economie Flore] p r-q
Registre Nacional aswm | Reylstre Naclenai i
Artesanal b A Artasanal 2
“"CLASIFICACION ARTESANAL” : Nrow: £
“SUBCLASE DEL CAEB* i N
“NUMERO DE NTT O CI" | NONBRE O RAZON SOCIAL: “NOMBRE UNIDAD ARTESANAL
“NOMERE DE DEPARTAMENTO" REPRESENTANTE LEGAL.: NOMBRE ARTESANO
" EMISION: “FECHA DE EMISION™
“NOMBRE DE MUNICIPIO |
“UBICACION ARTESANAL" VIGENCIA: “FECHA DE VIGENCIA™
4
: .
H —
\k.* : &3 Wi 7: -! : 7.! r -! : Vo! : ¢! ..! -&x-‘




ANEXO ViIll.

CERTIFICADO DE
PROVEEDORES A UNIDADES
PRODUCTIVAS




 Nro. 0000E

Ministerio de
I Desarrollo Procjl___Jc:tivo
U Economia Plural
BOLIVIA
Registro Nacional de Proveedores
1.!.,§..E?.Z¥.!,
a Unidades Productivas
Se otorga el certificado a;
NOMBRE O RAZON SOCIAL :"NOMBRE PROVEEDOR”
REPRESENTANTE LEGAL :”"NOMBRE PROVEEDOR”
TIPO SOCIETARIO *TIPO SOCIETARIO”
ACTIVIDAD ECONOMICA : “CLASE DEL CAEB”
Ne° NIT :"NUMERO DE NI”
DEPARTAMENTO :"NOMBRE DE DEPARTAMENTO”
MUNICIPIO "NOMBRE DE MUNICIPIO”
DOMICILIO :"DIRECCION COMERCIAL”
FECHA DE EMISION -"FECHA DE EMISION”
VIGENCIA "FECHA DE VIGENCIA”




ANEXO IX.
CERTIFICADO ICAPS
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ICAP's

Se otorga el certificado a:

NOMBRE O RAZON SOCIAL
REPRESENTANTE LEGAL
TIPO SOCIETARIO
SERVICIO

AREA DE ESPECIALIZACION
N° NIT

DEPARTAMENTO
MUNICIPIO

DOMICILIO

FECHA DE EMISION
VIGENCIA

:”NOMBRE ICAP”
:"NOMBRE COMPLETO”
"TIPO SOCIETARIO”
:"TIPO DE SERVICIO”

:’NOMBRE DE AREA DE
ESPECIALIZA CION”
"’NUMERO DE NIT”

"NOMBRE DE DEPARTAMENTO”
:"NOMBRE DE MUNICIPIO”
"DOMICILIQ”

FECHA DE EMISION”

"FECHA DE VIGENCIA”

DS.29721 |

1de Octubre de 2008

i

BOLIVIA X




ANEXO X.

PROCEDIMIENTO DE
REGISTRO
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ANEXO X.A )
PROCEDIMIENTO DE REGISTRO Y ACREDITACION

Los procedimientos de Registro y Acreditacion descritos en el presente Anexo, estan en base
al Manual de Procesos y Procedimientos (MPP} de PRO BOLIVIA.

Los pasos de cada procedimiento estan descritos en el siguiente cuadro:

PROCEDIMIENTO | N° PASOS RESPONSABLE

Ingreso al Sistema Digital: Ingreso a la Plataforma del
1 | Sistema Digital de Unidades Productivas y Productos. en SISTEMA
el enlace: certificacidn.probolivia.gob.bo

Creacién de cuenta: El usuario tiene dos

opciones:

- Ingresa por Organizaciones constituidas,
en el cual se crea su cuenta ingresando

5 con usuario y contrasefia de la MASI,

- Enelcasodenotener NIT, debe ingresar
por Otras organizaciones Productivas y
debe crear su cuenta con su correo
electrdnico.

USUARIO
Activacion de la
Cuenta en Sistema
Digital de
Unidades

Productivas y Verificacion de cuenta: Una vez que ingresa al sistema,

Productos se visualiza una opcién para ingresar el correo
electronico donde se enviara automdticamente un SISTEMA
cadigo de activacion, por seguridad y resguardo.

Activacion de la Cuenta: Se verifica en correo electrénico
el codigo de activacién y se ingresa en el sistema para
activar la cuenta en el Sistema Digital de Unidades USUARIO
Productivas Y Productos.

Habilitacién al sistema: en el sistema una vez validado e!
> | cédigo se habilita fa cuenta. SISTEMA

En caso que el usuario tenga Matricula de Comercio, se
visualizara la/las matricula de comercio asociadas a ese
NIT, y seleccionar el correspondiente, para hacer valida
la interoperabilidad. USUARIO
En caso de no contar con Matricula de Comercio solo se
colocara el NIT.

Avenida Camacho N° 1488, Esq. Bueno Piso 4
Teléfonos (591 -2) 2 146687 - (591 - 2) 2 145546
La Paz — Bolivia

&



Solicitud en curso
Solicitud

El usuaric selecciona el tipo de registro que quiere
realizar:

- Unidades Productivas.

- Artesanos.

- Proveedores a Unidades Productivas.

- Institucicnes y Consultores individuales de USUARIO
Capacitacion al sector productivo ICAP.
El usuario debe seleccionar el tipo de tramite:
- Registro Nuevo.
- Renovacién.
En caso de Unidades Productivas y Artesanos, el usuaric
debe seleccionar el tipo de beneficios o servicios que
requiere:
Para unidades productivas:
- Beneficios en contratacidn de bienes y servicios
con margen de preferencia.
- Beneficios de Unidades Productivas- Micro y
Pequefia empresas. Otorgados por el decreto USUARIO
Supremo 3567 de 24 de mayo de 2018, que
Reglamenta la Ley N2 947 de Micro y Pequefia
empresa.
- Plataforma de servicios.
Para Artesanos:
- Beneficios en contrataciones directas de bienesy
Servicios.
- Beneficios para Artesanos, otorgados por Pro
Bolivia.
Se desplegara automaticamente la Declaracidn Jurada
SISTEMA
para ser complementada.
El usuario después de complementar la DD} la
guardara declarando su veracidad. Su solicitud en USUARIO
linea cambiara al estado de ENVIADO por el Usuario.
Estado de ENVIADO en el Sistema Digital de Registro. SISTEMA

Avenida Camacho N° 1488, Esq. Bueno Piso 4
Teléfonos (591 - 2) 2 146687 - (591 - 2) 2 145544
La Paz — Bolivia

&
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s veRe

VT hatey A

Observada
(en linea)

Revision Previa y Analisis: Visualizacion en el Sistema de
la Declaracian Jurada en linea (estado-ENVIADO), se
realizard una revision y verificacion sobre |la
consistencia y exactitud respecto a la informacion
declarada:
- Datos de identificacian.
7 - Datos del Propietario o Representante Legal. TECNICO
- Datos de Ubicacién de la Unidad Productiva
- Datos de Actividad Econdmica.
- Datos de Recursos Humanos.
- Datos de Activos Productivos o instrumentos de
Trabajo.
- Datos de informacién financiera.
Verificacion de la informacidn financiera: en caso de
unidades productivas constituidas, deben enviar su DDJJ
g |[de SIN anual. TECNICO
En el caso de Otras Unidades Productivas el valor de su
patrimonio serd la sumatoria total de sus activos.
Verificacion de la Actividad Econémica: en el caso de las
9 | Unidades Productivas Constituidas a través de la TECNICO
consulta en linea de registro de comercio.
Observaciones: en caso de existir
10 | ohservaciones se remiten automaticamente a TECNICO
la cuenta del usuario.
En caso de no existir observaciones se procede
al anadlisis de la Clasificacion de la actividad
econdmica:
Para Unidades Productivas:
- Clasificacién de fa actividad econdmico
productiva.
- Clasificacion del producto.
- Categorizacion (tamafio) (sistematico),
sub clasificacién cuantitativa (Tipo) Sub
Clasificacion cualitativa (tipo).
11 TECNICO
Para unidad artesanal:
- Clasificacién  Actividad  Econdmica
Artesanal.
- Clasificacién forma Organizacional.
- Clasificacién del producto.
- Clasificacién de Ocupaciones de Bolivia /
COB2009, Codigo N2 7 de trabajadores
de la canstruccién industria
manufacturera y oros oficios.
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Para Proveedores de Unidades Productivas:

- Clasificador de Unidades Productivas
CAEB 2011.

Para Instituciones y Consultores a Unidades
Productivas.

- Clasificador de Unidades Productivas
CAEB 2011.

Solicitud  en curso: se habilita al pago
correspondiente del arancel

TECNICO

Notificacidn de habilitacion al pago: El detalle y
la notificacién se remiten ala cuenta de correo
electrénico registrado por el usuario.

SISTEMA

Ingreso de
Solicitud, Revisidon
del Tramite y
certificacién

Notificacidn de pago: En el sistema digital se remite
automaticamente la informacién sobre el pago del
tramite,

SISTEMA

Datos de boleta de Deposito: el deposito podra
realizarlo a través de la plataforma de pagos. El usuario
ingresa al sistema los datos de cadigo y fecha de

USUARIO

depdsito .

Ingreso de Tramite: El usuario ingresa en ventanilla
3 | tnica (fisico o digitalmente): declaracidn jurada y
boleta de depésito.

VENTANILLA

Derivacion digital: Direccidn General Ejecutiva deriva a

DIRECCION-D
la Unidad de Registro el tramite. GE

Recepcion y Derivacidn digital: Se deriva el tramite a la

Unidad de Registro. SISTEMA

Recepcion y Revision del documento en digital: se

. o (. , USUARIO
realiza una revisidon completa del tramite en el sistema.

Observacion: En caso de estar observado se procede de

acuerdo a reglamentacion a Archivo. TECNICO

(ERNERAT R Facturacién: se realiza la facturacién por el monto del
depdsito y se aprueba a través de la facturacién
electranica.

TECNICO

Firma Digital: El Director General Ejecutivo procede con DIRECCION -
9 | su firma digital DGE
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Generacion del certificado: el sistema genera
automaticamente la certificacion y la misma se le envia a
10 . SISTEMA

la UP tanto a su cuenta de Usuario como a su correo

electranico.

Notificacidn de Tramite terminado con éxito, en el
sistema le indica al usuario las formas de verificar y
validar una firma digital. La firma digital sera verificable
con el cédigo QR y enlace oficial de validacion de la
firma, sera enviade por la ADSIB: Agencia para el
Desarrollo de la Sociedad de Informacién en Bolivia,

11 SISTEMA

Realizar la entrega de la factura fisica o

electronicamente a través del sistema de facturacién.
12 TECNICO

Para cada procedimiento hay por detrds
Asesoramiento sobre el Registro en Linea tanto
presencial como via telefdnica:
* Asesoramiento en el llenado de la declaracion
jurada.
1 e Explicacion de Sistema Digital de certificacion y TECNICO
proceso de desburocratizacion.
Atencidn s Explicacién sobre la validacion de certificacidn
Consultas con firma digital y medios de verificacidn.
y Asesoramiento e Revisidn en linea de las declaraciones juradas.
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ANEXO X.B

PROCEDIMIENTO DE REGISTRO Y ACREDITACION AUTOMATICO

DE MICRO Y PEQUENAS EMPRESAS REGISTRADAS EN EL REGISTRO

PUBLICO DE COMERCIO

Los procedimientos de Registro y Acreditacion descritos en el presente Anexo, estan en base
al Manual de Procesos y Procedimientos (MPP) de PRO BOLIVIA.

El procedimiento citado a continuacion toma como base el registro previo que tiene la unidad
productiva en el Registro Pablico de Comercio, por tanto, el procedimiento base que se
expone a continuacion hace referencia desde el momento en el cual la unidad productiva hizo
su registro comercial.

Los pasos de cada procedimiento estan descritos en el siguiente cuadro:

PROCEDIMIENTO

N°

PASOS

RESPONSABLE

Activacion de la
Cuenta en Sistema
Digital de
Unidades
Productivas y
Productos

Ingreso al Sistema Digital: ingreso a la Plataforma del
Sistema Digital de Unidades Productivas y Productos. en
el enlace: certificacidn.probolivia.gob.bo

SISTEMA

Creacion de cuenta:

El usuario ingresa por Organizaciones
Constituidas, en el cual ingresa con usuario y
contrasefia de la tarjeta Masi.

USUARIO

Verificacién de cuenta: Una vez que ingresa al sistema,
se visualiza una opcién para ingresar el correo
electrénico donde se enviara autométicamente un
codigo de activacion, por seguridad y resguardo.

SISTEMA

Activacion de la Cuenta: Se verifica en correo electrénico
el codigo de activacion y se ingresa en el sistema para
activar la cuenta en el Sistema Digital de Unidades
Productivas Y Productos.

USUARIO

Habilitacion al sistema: en el sistema una vez validado el
cadigo se habilita la cuenta.

SISTEMA

Avenida Camacho N° 1488, Esq. Bueno Piso 4 Teléfonos (591 - 2) 2 146687 - (391 - 2) 2 145546

Una vez que se ingresa al sistema se visualizara la
matricula de comercic asociada a ese NIT y se hace
valida la interoperabilidad en el Registro Nuevo de
Unidades Productivas.

USUARIO
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La Paz — Bolivia

o




Solicitud en curse
Solicitud

Cbservada
fen linea)

El usuario selecciona el tipo de beneficios o servicios
que requiere:

- Beneficios en Contratacion de Bienes y Servicios
con Margen de Preferencia.

- Beneficios Unidades Productivas - Micro Empresa
Y Pequeiia Empresa). Dtorgados por el
Decreto Supremo 3567 de 24 de mayo de 2018,
que Reglamenta la Ley N° 947 de Micro vy
Pequefia Empresa.

- Plataforma de Servicios.

USUARID

Se desplegara automaticamente la Declaracion Jurada
para ser complementada.

SISTEMA

El usuario después de complementar la DDJJ la
guardara declarando su veracidad. Su solicitud en
linea cambiara al estado de ENVIADD por el Usuario.

USUARID

Estado de ENVIADO en el Sistema Digital de Registro.

SISTEMA

Revisidn Previa y Andlisis: Visualizacion en el Sistema de
la Declaracion Jurada en linea (estado-ENVIADD), se
realizara una revisién y verificacidn sobre Ia
consistencia y exactitud respecto a la informacidn
declarada:

- Datos de identificacidn.

- Datos del Propietario o Representante Legal.

- Datos de Ubicacion de la Unidad Productiva

- Datos de Actividad Econdmica.

- Datos de Recursos Humanos.

- Datos de Activos Productivos o Instrumentos de
Trabajo.
- Datos de informacidn financiera.

TECNICD

Verificacion de la informacion financiera: La
wverificacidn se realizara con ayuda instrumentos
digitales.

TECNICO

Verificacidon de la Actividad Econdmica con el NIT.

TECNICD

10

Observaciones: en €aso de existir
observaciones se remiten automaticamente a
la cuenta del usuario.

TECNICO

Derivacion digital: Direccién General Ejecutiva deriva a
la Unidad de Registro el tramite.

DIRECCION-
DGE
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Recepcion y Derivacién digital: Se deriva el tramite a la

Ingreso de 2 Unidad de Registro.
Solicitud, Revisién
del Tramite y N Recepcién y Revisién del documento en digital: se

certificacién realiza una revisidn completa del tramite en el sistema.

RESPONSABLE

TECNICO

Observacidn: En caso de estar observado se procede de

., . ECNICO
acuerdo a reglamentaci6n a Archivo. T

Firma Digital: El Director General Ejecutivo procede con DIRECCION -
5 | su firma digital DGE

Generacion  del certificado: el sistema genera |
automaticamente la certificacién y la misma se le envia a : ‘
. SISTEMA

la UP tanto a su cuenta de Usuaric como a su correo |
electrépico. ‘
Notificacién de Tramite terminado con éxito, en el
sistema le indica al usuario las formas de verificar y .
validar una firma digital. La firma digital sera verificable
con el codigo QR y enlace oficial de validacién de la
firma, serd enviado por la ADSIB: Agencia para el
Desarrollo de {a Sociedad de Informacidn en Bolivia. ‘
Para cada procedimiento hay por detrds
Asesoramiento sobre el Registro en Linea tanto
presencial como via telefénica:

s Asesoramiento en el llenado de la declaracidn

jurada.

1 » Explicacién de Sistema Digital de certificacion y TECNICO
proceso de desburccratizacién,

Atencién e Explicacién sobre la validacion de certificacion

Consultas con firma digital y medios de verificacién.
y Asesoramiento ® Revision enlinea de las declaraciones juradas.

SISTEMA ‘
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